@

Calahorra Presidencia NP pég.: 1745

Ayuntamiento Contratacion Ref.: 2/2020/AY-0YR

INSTRUCCION 1 DE 2020 SOBRE TRAMITACION DE LOS CONTRATOS MENORES EN EL
AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA (LA RIOJA)

La Alcaldia-presidencia, con fecha 11/02/2020, adopto la siguiente Resolucidn n° 248:

""De conformidad con lo dispuesto en el articulo 3.3 del Real Decreto 128/2018 de 16 de marzo,
por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracion Local con
habilitacion de caracter nacional, y cumpliendo el encargo de Alcaldia, la Secretaria General
que suscribe, emite propuesta para la modificacion de la Instruccién n°® 1 de 2018 sobre
tramitacion de contratos menores.

Visto que el pasado dia 5 de febrero de 2020 se publico en el BOE el Real Decreto-ley 3/2020,
de 4 de febrero, de medidas urgentes por el que se incorporan al ordenamiento juridico espafiol
diversas directivas de la Unién Europea en el ambito de la contratacion publica en
determinados sectores; de seguros privados; de planes y fondos de pensiones; del ambito
tributario y de litigios fiscales.

Visto que en la norma, se ha incluido la modificacion del articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, que recogid el proyecto ley de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2019
(BOC de 16 de enero de 2019), que no consiguid ser aprobado, justificando el gobierno la
urgencia y necesidad por razones de seguridad juridica para solucionar los graves problemas
técnicos que el actual articulo 118.3 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, planteaba al exigir,
para celebrar un contrato menor, que el contratista no hubiera suscrito mas contratos menores
que individual o conjuntamente superen las cifras que establecia el articulo 118.1 de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre.

No obstante, a la vista de la evolucion normativa, de las diversas y diferentes opiniones al
respecto del contrato menor emitidas por las Juntas Consultivas, por el Tribunal de Cuentas y
por la propia Oficina Independiente de Regulacion y Supervision de la Contratacion
(OIRESCON), se considera necesario adaptar el funcionamiento del Ayuntamiento de Calahorra
en esta materia para cumplir con las exigencias legales y su interpretacion doctrinal.

Visto que ademas, el Ayuntamiento de Calahorra, tiene prevista la implantacion de un
programa de contratacion que permitira la tramitacion de los expedientes con mayor celeridad
y seguridad, asi como facilitara las herramientas necesarias para la publicacion de los contratos
menores, la oportuna remision de la informacién al Tribunal de Cuentas y su inscripcion en el
Registro de Contratos, quedando excluidos definitivamente de estos procedimientos
Gnicamente aquellos gastos menores, cuya cuantia sea inferior a 5.000€ y se tramiten por el
procedimiento de anticipos de Caja Fija.

La Alcaldia-Presidencia, en uso de las atribuciones que le confiere la vigente legislacion,
resuelve:
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PRIMERO.- Aprobar la Instruccion nimero 1 de 2020, para la tramitacion de contratos
menores, que sustituye a la Instruccion 1 de 2018 aprobada por Resolucion de Alcaldia n° 835
de 23 de abril de 2018, cuyo texto integros e inserta al final del presente Decreto.

SEGUNDO.- Trasladese lo acordado a los responsables técnicos y politicos de todas las unidades
municipales para su conocimiento y efectos. Procédase a la publicacion del Texto Integro de la
instruccion en el Portal de Transparencia del Ayuntamiento de Calahorra, conforme a lo
dispuesto en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, acceso a la informacion
publica y buen gobierno, ordenando al servicio de Informatica la adaptacion de los
procedimientos electrénicos para la ejecucion correcta de lo acordado en esta instruccion.™

INSTRUCCION 1/2020 SOBRE CONTRATOS MENORES
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INTRODUCCION

La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (en adelante
LCSP 2017) introdujo importantes novedades en la regulacion de los contratos menores,
reduciendo las cuantias y los tipos de contratos en los que se puede utilizar esta figura e
imponiendo nuevos tramites para esta modalidad de adjudicacién directa (art. 131.3 LCSP
2017).

El pasado dia 5 de febrero de 2020 se publico en el BOE el Real Decreto-ley 3/2020, de 4
de febrero, de medidas urgentes por el que se incorporan al ordenamiento juridico espafiol
diversas directivas de la Unién Europea en el ambito de la contratacién publica en
determinados sectores; de seguros privados; de planes y fondos de pensiones; del &mbito
tributario y de litigios fiscales.

En la norma, se ha incluido la modificacion del articulo 118 de la Ley 972017, de 8 de
noviembre, que recogio el proyecto ley de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2019
(BOC de 16 de enero de 2019), que no consiguié ser aprobado, justificando el gobierno la
urgencia y necesidad por razones de seguridad juridica para solucionar los graves problemas
técnicos que el actual articulo 118.3 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, planteaba al exigir,
para celebrar un contrato menor, que el contratista no hubiera suscrito mas contratos menores
que individual o conjuntamente superen las cifras que establecia el articulo 118.1 de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre.

Se pone fin de esta forma a un periplo interpretativo llevado a cabo por distintas juntas
consultivas de contratacion que no hacia sino generar mas controversia en la aplicacion del
citado precepto.

La redaccion originaria de la Ley 9/2017, respecto del art. 118, decia:

«Articulo 118. Expediente de contratacion en contratos menores.

1. Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000
euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de
contratos de suministro o de servicios, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 229 en
relacion con las obras, servicios y suministros centralizados en el ambito estatal.

En los contratos menores la tramitacion del expediente exigira el informe del 6rgano de
contratacion motivando la necesidad del contrato. Asimismo, se requerira la aprobacion
del gasto y la incorporacién al mismo de la factura correspondiente, que debera reunir los
requisitos que las normas de desarrollo de esta Ley establezcan.

2. En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las obras,
sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas
asi lo requieran. Debera igualmente solicitarse el informe de las oficinas o unidades de
supervision a que se refiere el articulo 235 cuando el trabajo afecte a la estabilidad,
seguridad o estanqueidad de la obra.
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3. En el expediente se justificard que no se esta alterando el objeto del contrato para
evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion, y que el contratista no ha
suscrito mas contratos menores que individual o conjuntamente superen la cifra que
consta en el apartado primero de este articulo. El drgano de contratacion comprobara el
cumplimiento de dicha regla. Quedan excluidos los supuestos encuadrados en el articulo
168.a).2°.

4. Los contratos menores se publicaran en la forma prevista en el articulo 63.4.»

La redaccion actual dada por la disposicion final primera del Real Decreto-ley 3/2020, es la
siguiente:

«Articulo 118. Expediente de contratacion en contratos menores.

1. Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a 40.000
euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de
contratos de suministro o de servicios, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 229 en
relacion con las obras, servicios y suministros centralizados en el ambito estatal.

2. En los contratos menores la tramitacion del expediente exigira la emision de un informe
del érgano de contratacion justificando de manera motivada la necesidad del contrato y
que no se esta alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacion de los umbrales
descritos en el apartado anterior.

3. Asimismo se requerira la aprobacion del gasto y la incorporacion al mismo de la factura
correspondiente, que debera reunir los requisitos que las normas de desarrollo de esta Ley
establezcan.

4. En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las obras,
sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando sea requerido por las
disposiciones vigentes. Debera igualmente solicitarse el informe de las oficinas o unidades
de supervision a que se refiere el articulo 235 cuando el trabajo afecte a la estabilidad,
seguridad o estanqueidad de la obra.

5. Lo dispuesto en el apartado 2.° de este articulo no sera de aplicacion en aquellos
contratos cuyo pago se verifique a traves del sistema de anticipos de caja fija u otro
similar para realizar pagos menores, siempre y cuando el valor estimado del contrato no
exceda de 5.000 euros.

6. Los contratos menores se publicaran en la forma prevista en el articulo 63.4.»

A la vista de los preceptos transcritos, observamos dos novedades importantes y que
afectan a la forma de tramitacion de los contratos menores:

Primera novedad: en la nueva redaccion se elimina parte del parrafo 3, que decia: «En
el expediente se justificara que no se estd alterando el objeto del contrato para evitar la
aplicacion de las reglas generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito mas
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contratos menores que individual o conjuntamente superen la cifra que consta en el
apartado primero de este articulo. El 6rgano de contratacion comprobara el cumplimiento
de dicha regla. Quedan excluidos los supuestos encuadrados en el articulo 168.a).2.%».

En concreto se elimina la parte transcrita en cursiva y que guardaba relacion con los
limites existentes en la adjudicacion de contratos menores a un mismo contratista.

Por tanto, en la actualidad, desaparecen dichos limites, sin perjuicio de que subsistan
evidentemente las caracteristicas definitorias de los contratos menores: cuantia y duracion no
superior a un afo (la necesidad inherente al objeto del contrato no debe extender sus efectos a
mas de un afio, tratandose por tanto de un gasto puntual y no recurrente).

No debemos perder de vista el concepto de objeto del contrato, cuya definicion se
recoge en el acuerdo 44/2012 del Tribunal Administrativo de Contratos Publicos de Aragdn en
los siguientes términos: «Conjunto de prestaciones destinadas a cumplir por si mismas una
funcidén econdmica o técnica, cubriendo las necesidades del 6rgano de contratacion.

El objeto del contrato, incluso de cuantia menor, debe quedar perfectamente
determinado y "'la necesidad de su determinacién responde al cumplimiento de los principios
de transparencia, fomento de la concurrencia, pero también de eficacia y eficienciax.

Segunda novedad: en la nueva redaccién se introduce el apartado 5 transcrito:

5. Lo dispuesto en el apartado 2.° de este articulo no sera de aplicacion en aquellos contratos
cuyo pago se verifique a través del sistema de anticipos de caja fija u otro similar para realizar
pagos menores, siempre y cuando el valor estimado del contrato no exceda de 5.000 euros.

Dicha exclusion en cuanto a la tramitacion del procedimiento del contrato menor
previsto en el articulo 118 no se contemplaba en la anterior redaccion del precepto.

Lo Unico que si existia al respecto, era la exclusion en la obligacién de publicar los
contratos menores, en los términos previstos en el art. 63.4: «Quedan exceptuados de la
publicacion a la que se refiere el parrafo anterior, aquellos contratos cuyo valor estimado fuera
inferior a cinco mil euros, siempre que el sistema de pago utilizado por los poderes
adjudicadores fuera el de anticipo de caja fija u otro sistema similar para realizar pagos
menores».

Dicha excepcion en cuanto a la publicacion de los contratos menores se ha hecho
extensiva en la actual redaccion también a la tramitacion de los mismos.

Por tanto, cuando se trate de contratos cuyo valor estimado fuera inferior a cinco
mil euros, siempre que el sistema de pago utilizado por los poderes adjudicadores fuera el
de anticipo de caja fija u otro similar, no se estara obligado a sequir el procedimiento
previsto en el art. 118 para los contratos menores.

En cuanto a la entrada en vigor de la referida modificacion segin la disposicion final
decimosexta del Real Decreto-ley, ésta se producira el dia siguiente al de su publicacion en el
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BOE, esto es, 6 de febrero de 2020 (la disposicion prevée una entrada en vigor diferida respecto
de determinados preceptos y disposiciones de la norma, pero que no afectan al articulo 118).

Esta Instruccion tiene como finalidad establecer un procedimiento para la tramitacion
de los contratos menores, estableciendo un procedimiento unificado para su tramitacion, sin
perjuicio de las determinaciones que corresponda incluir en las Bases de Ejecucion del
Presupuesto General en el momento oportuno.

La nueva LCSP de 2017 destina a la regulacién de los contratos menores 11 articulos,
una disposicion adicional y la Disposicion final primera.

Los requisitos legales que establece la legislacion vigente, tienen el caracter de
minimos, por lo que, en algunos casos son incrementados por las Bases de Ejecucion del
Presupuesto de 2018, vigentes en este momento, sin embargo, las cuantias del articulo 118
LCSP tienen en caracter de maximas (DF 12.3, final), por lo que podréan ser reducidas por los
organos correspondientes de los distintas Administraciones y entes publicos.

Conviene recordar, en resumen, las limitaciones que, legalmente, son de aplicacion a
los contratos menores:

Limites respecto al objeto:

Debe limitarse la utilizacion de los contratos menores que s6lo procede para satisfacer
necesidades puntuales y esporadicas, concretas y perfectamente definidas, y aquellas que
pueden ser imprevisibles y/o urgentes. Por tanto, en sentido contrario, no pueden utilizarse
contratos menores para atender necesidades periodicas y previsibles.

intimamente relacionado con las cuantias esta la prohibicion de fraccionar el objeto del
contrato con el objetivo de no superar las cifras del valor estimado del contrato.

En cualquier caso, de conformidad con la Ley de Contratos del Sector Publico, el parrafo
2 del articulo 118, segun su redaccion actual, en los contratos menores la tramitacion del
expediente exigira la emision de un informe del 6rgano de contratacion justificando de manera
motivada la necesidad del contrato y que no se esté alterando su objeto con el fin de evitar la
aplicacion de los umbrales descritos en el apartado anterior.

Limites por la cuantia:

No se modifican por lo que el valor estimado méaximo de los contratos menores de obras
no puede superar los 40.000€y los de servicios y suministros 15.000€.

El concepto de valor estimado se define en el articulo 101 de la LCSP de 2017, pero a los
efectos de esta instruccidn, basta con sefialar que no incluye el IVA, por ello, siempre que
hablamos de Valor estimado de un contrato, hablamos de importe total del contrato, sin incluir
el IVA.

Limites por el plazo:
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El articulo 29.8 de la LCSP 2017 establece que la duracion de los contratos menores no
puede ser nunca superior a un afo, ni ser objeto de prérroga.

Limites por el adjudicatario:

El articulo 131.3 de la LCSP 2017, exige que los adjudicatarios tengan capacidad de
obrar y la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion.

Por tanto, el adjudicatario de un contrato menor debera contar con la debida
capacidad de obrar, solvencia y habilitacion profesional necesaria para realizar el objeto
del contrato.

Conviene recordar ademas que conforme tiene interpretado la doctrina (Dictamen
7/2018 de la JCCA del Estado) procede su aplicacion tanto a los servicios que tengan por
objeto la creacion e interpretacion artistica y literaria y los de espectaculos, cuyo valor
estimado fuera inferior a 15.000 euros, como al resto de contratos privados y a los contratos
de patrocinio, cuyo valor no supere los umbrales previstos en articulo 118 de la LCSP, siempre
que concurran los demas requisitos establecidos en el articulo 118 de la norma legal

Con el fin de dar cumplimiento al trdmite preciso establecido en la LCSP de 2017, a las
Bases de Ejecucion del Presupuesto y al sistema de reparto de competencias, con respeto a
todos y cada uno de los limites impuestos para los contratos menores, se ha aprobado la
presente instruccion que serd aplicable a la tramitacion de contratos menores del
Ayuntamiento de Calahorra.

Primera.-OBJETO.

La presente Instruccion tiene por objeto definir el procedimiento que, en la adjudicacion de los
contratos menores debe observarse en el Ayuntamiento de Calahorra, estableciendo unos
criterios claros, uniformes y homogéneos, de conformidad con la regulacion contenida en la
LCSP.

Quedan fuera del objeto de la presente Instruccion los gastos que se tramiten por el sistema de
anticipos de caja fijay pagos a justificar, que se regiran por su normativa especifica.

Segunda.-CONCEPTO DE CONTRATO MENOR.
2.1. El articulo 118.1 LCSP, dispone que se consideran contratos menores los contratos de valor
estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros,

cuando se trate de contratos de suministro o de servicios.

2.2. De conformidad con el articulo 29.8 LCSP, los contratos menores no podran tener una
duracion superior a un afo ni ser objeto de prorroga.
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2.3. El articulo 118.2 LCSP dispone que en los contratos menores la tramitacion del expediente
exigira la emision de un informe del 6rgano de contratacion justificando de manera motivada la
necesidad del contrato y que no se esta alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacion de
los umbrales descritos en el apartado anterior.

En consecuencia, para la aprobacion de un contrato menor se tramitard, obligatoriamente, un
expediente de contratacion del tipo AY-CME, teniendo en cuenta que cada expediente debera
abarcar la totalidad del objeto del contrato, sin que la celebracién de contratos menores pueda
suponer, en ningun caso, infraccion de la prohibicién de fraccionamiento indebido del objeto
contractual, con el fin de eludir los requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de
adjudicacion que deberian emplearse de no tener lugar el fraccionamiento.

La naturaleza y extension de las necesidades que pretenden cubrirse con el contrato menor, asi
como la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, deberan ser determinadas con
precision en el informe justificativo de la necesidad, debiendo el objeto del contrato ser
determinado y abarcar la totalidad de las necesidades previsibles.

Tercera.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DEL CONTRATO MENOR.

Los contratos menores se adjudicaran directamente a cualquier empresario con capacidad de
obrar y que cuente con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion
contractual, de conformidad con el articulo 131.3 LCSP.

De acuerdo con lo dispuesto en la Base 122 de Ejecucion del Presupuesto para el ejercicio de
2020, los contratos menores, cuyo presupuesto sea inferior a 3.005,06 € sin incluir IVA no
requieren la aportacién al expediente mas que de un Gnico presupuesto.

En este caso, la competencia para la aprobacién del contrato menor corresponde a la Alcaldia
por Decreto, de acuerdo con lo dispuesto en la Base 112 de Ejecucidn del Presupuesto.

Si el valor estimado del contrato menor supera los 3.005,06€ IVA excluido, deberan solicitarse
al menores 3 presupuestos, siempre que sea posible, salvo que quede justificado en el
expediente por informe técnico del responsable del area gestora, que el contrato solo puede
adjudicarse a un empresario determinado por razones técnicas, artisticas o por motivos
relacionados con la proteccion de derechos de exclusiva o cuando por causa de una imperiosa
urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles para el 6rgano de contratacion y no
imputables al mismo, se demande una pronta ejecucion del contrato.

La competencia para la aprobacion del contrato menor de valor estimado igual o superior a
3.005,06 €, corresponde a la Junta de Gobierno Local.

La competencia para la aprobacion del contrato menor de valor estimado inferior a 3.005,06 €
corresponde a la Alcaldia o al Concejal en quien delegue.

Cuarto.-EXPEDIENTE DE CONTRATACION DEL CONTRATO MENOR.

4.1. Documentacion del expediente de contratacion del contrato menor.
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El expediente de contratacion deberd completarse con la siguiente documentacion:
4.1.1. Informe justificativo de la necesidad.

Informe suscrito por el responsable del area gestora donde quedaré perfectamente definido el
objeto del contrato, justificando que no se esta alterando el mismo para evitar la aplicacion de
reglas generales de contratacion, la justificacion de la necesidad del contrato, las
especificaciones técnicas de la prestacion, la insuficiencia de medios en su caso, la justificacion
del procedimiento, el 6rgano de contratacion, el valor estimado, el presupuesto del contrato y
aplicacion presupuestaria, el plazo de duracién o ejecucion del contrato, el lugar de prestacion,
el responsable del contrato, el plazo de garantia o justificacion de su no establecimiento, la
forma de pago del precio, formay lugar para la presentacion de la oferta y propuesta de una o
tres empresas suficientemente capacitadas a las que va a ser solicitada oferta.

A estos efectos, en el Anexo | a la presente Instruccion, se establece un modelo de informe
justificativo del contrato menor que se incorporara al expediente de tipologia genérica AY-CME

4.1.2. Solicitud de oferta remitida a una empresa con aptitud para la ejecucién del contrato.

El contenido de la solicitud de oferta, como minimo, contendra el objeto del contrato, las
especificaciones técnicas de la prestacion, el 6rgano de contratacion, el presupuesto del
contrato, el plazo de duracion o ejecucién del contrato, el lugar de prestacion, el responsable
del contrato, en su caso, el plazo de garantia, la forma de pago del precio y el plazo y el lugar
para la presentacion de la oferta.

En el Anexo Il a la Instruccidn se establece un modelo de solicitud de oferta.
4.1.3. Declaracion responsable del contratista.

La empresa debera realizar una declaracion responsable en la que ponga de manifiesto que la
persona firmante ostenta la representacion de la entidad, que la entidad tiene capacidad de
obrar y cuenta con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion, que no esta
incursa en prohibiciones para contratar y que cumple con las obligaciones establecidas en la
normativa vigente en materia laboral y social.

En el Anexo 111 de la Instruccion, se establece un modelo de declaracion responsable, la cual
debera ser remitida a la empresa junto con la solicitud de oferta.

4.1.4. Documento contable de aprobacion del gasto, de acuerdo con lo establecido en las
Bases Ejecucidn del Presupuesto.

Una vez presentada la declaracion responsable y la oferta por el licitador, comprobado por el
area gestora que es admisible, el responsable de dicha area gestora, solicitara a través del
sistema de gestion de expedientes a la Sra. Interventora la vinculacion de un documento
contable AD, cuya expedicion y firma por la Interventora General, acreditara la disponibilidad
de crédito presupuestario en los términos exigidos en la LCSP y la comprobacion de que se
cumplen los limites legales aplicables a los contratos menores.
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4.1.5. Informe del 6rgano de contratacion sobre el cumplimiento de los requisitos y limites
aplicables a los contratos menores.

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 118.2 LCSP, corresponde al 6rgano de contratacion
comprobar que en el expediente no se altere el objeto del contrato para evitar la aplicacion de
las reglas generales de contratacion.

Este informe no formara parte del expediente como un documento independiente, sino que se
incluira en la motivacion del érgano de contratacion, que debe constar en la propuesta de
adjudicacion, toda vez, que, para su emision, el 6rgano de contratacion debe contar con todos
los informes y datos precisos para, a su vez, emitir el informe prescrito por la LCSP.

4.1.6. Informe propuesta de adjudicacion del contrato menor.

Concluido el expediente, el area gestora podrd proponer la adjudicacién al dérgano de
contratacion, el cual, en su caso, procedera a adjudicar el contrato y a la aprobacion del gasto
correspondiente.

El Anexo IV de la Instruccién, establece un modelo de informe propuesta de adjudicacion del
contrato menor que incluye entre su motivacién, el informe sobre el cumplimiento de
requisitos y limites aplicables a los contratos menores conforme a lo dispuesto en el art. 118.3
de la LCSP.

4.1.7. Notificacion de laadjudicacion a la empresa.

La notificacion de la adjudicacion sera tramitada electronicamente y en ella se indicard como
minimo la empresa adjudicataria, el precio y, en su caso, las caracteristicas adicionales de su
oferta, teniendo en cuenta que la recepcion de la notificacion por el contratista tiene los
efectos de formalizacion del contrato.

4.1.8. Comunicacion del contrato menor al Registro de Contratos .

Una vez realizada la prestacion, al expediente se vinculara la Factura que cumplird los
requisitos exigidos en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que regulan las
obligaciones de facturacion, y en las Bases de Ejecucion del Presupuesto o, en su caso,
comprobante o recibo en los términos establecidos en el articulo 72.3 del Reglamento General
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, Real Decreto 1098/2001, de 12 de
octubre, y certificacion cuando proceda.

De acuerdo con lo que dispone el articulo 346 de la LCSP de 2017, se inscribiran en el Registro
de Contratos, todos aquellos contratos de cuantia superior a 5.000 € IVA incluido y en el caso
de los inferiores a esta cuantia, en los que el sistema de pago utilizado no sea el de anticipo de
caja fija u otro sistema similar para realizar pagos menores, debera comunicarse el érgano de
contratacién., denominacién u objeto del contrato, adjudicatario, ndmero o codigo
identificativo del contrato e importe final.

Corresponde al servicio de contratacion el cumplimiento de esta obligacion.
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4.2. Consideraciones especificas sobre el contrato menor de obras.

En la tramitacion de los contratos menores de obras seré de aplicacion todo lo dispuesto en los
apartados anteriores, asi como lo establecido en la normativa que regula el contrato de obras.

En particular, se tendra en cuenta lo siguiente:

Los contratos menores de obras deben referirse a obras completas, entendiéndose por tales las
susceptibles de ser entregadas al uso general o al servicio correspondiente, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 125 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, aprobado por Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre.

En la solicitud de oferta se debera incluir el presupuesto conformado por el técnico, sin
perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo
requieran.

El informe de supervision se elaborara en el caso de que la ejecucion de los trabajos afecte a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

En los contratos menores de obras, el Director Técnico de la obra ejercera las funciones de
responsable del contrato.

Quinta.-ADJUDICACION Y EJECUCION DEL CONTRATO MENOR.

5.1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 153.2 LCSP, en el caso de los contratos
menores, el perfeccionamiento se acreditara con la existencia de los documentos a los que se
refiere el articulo 118 LCSP, los cuales forman el expediente contractual correspondiente.

5.2. En todos los contratos menores, con independencia de su cuantia, el responsable de la
unidad de gestion, debera supervisar la correcta ejecucion del contrato y adoptar las medidas
necesarias con el fin de garantizar la realizacion de la prestacion, quedando acreditada la
conformidad a la ejecucion del contrato con la conformidad a la factura emitida que se
incorporara al expediente tramitado.

Sexta.- PUBLICACION DE LOS CONTRATOS MENORES.

6.1. Publicacion en el espacio de Transparencia Municipal del Ayuntamiento de Calahorra.
Con periodicidad trimestral, la informacion respecto a los contratos menores se publicara en el
espacio de la pagina web del Ayuntamiento, denominada “Transparencia Municipal”,
conteniendo los datos referentes al objeto, importe, drgano de contratacion, sujetos a quienes
se haya invitado a presentar oferta y contratista.

6.2. Publicacion en el Perfil de contratante.

Con periodicidad trimestral, a tenor de lo dispuesto en el articulo 63.4 LCSP, la publicacion de
la informacion relativa a los contratos menores, debera realizarse en el perfil de contratante.
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La informacion a publicar sera, al menos, su objeto, duracion, el importe de adjudicacion,
incluido el IVA, y la identidad del adjudicatario, ordenandose los contratos por la identidad del
adjudicatario, empleando formatos abiertos y reutilizables y procurando cumplir la
Recomendacion de 21 de octubre de 2019 de la Junta Consultiva de Contratacion del Estado en
relacion con la forma de publicacion de los contratos menores

Quedan exceptuados de la publicacion aquellos contratos cuyo valor estimado fuera inferior a
cinco mil euros, siempre que el sistema de pago utilizado fuera el de anticipo de caja fija u otro
sistema similar para realizar pagos menores.

Séptima.- PROCEDIMIENTOS ESPECIALES PARA OTROS GASTOS.

7.1. Gastos tramitados mediante ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

Las determinaciones referentes a los gastos menores que se tramiten por este procedimiento,
se regiran por lo dispuesto en las Bases de Ejecucion del Presupuesto

7.2. GASTOS TRAMITADOS DIRECTAMENTE POR ADO .

De acuerdo con lo dispuesto en la Base 102 de Ejecucion del Presupuesto, en concordancia con
lo establecido en la LCSP no sera precisa la tramitacion de expediente previo de autorizacion y
disposicién del gasto en los siguientes gastos, que podran ser tramitados directamente con
documento ADO (aprobacién directa de la factura o documento de pago, previa acreditacion de
su procedencia)

Tales gastos son los siguientes:

- Dietas

- Gastos de locomocion y transporte en medios publicos de viajeros.
- Gastos por cursos de formacion.

- Tributos, tasas, precios publicos, canones.

- Atenciones protocolarias y representativas

- Amortizacion de prestamos concertados y gastos financieros.
- Intereses de demora.

- Otros gastos financieros.

- Incidencias mensuales de las retribuciones del personal.

- Subvenciones nominativas

- Anticipos reintegrables a funcionarios.

7.3. Gastos debidos y obligatorios tramitados directamente por ADO .

De acuerdo con la previsidn de las Bases de Ejecucién del Presupuesto, y teniendo en cuenta la
naturaleza similar de los siguientes gastos con los anteriormente expresados, sobre todo,
teniendo en cuenta que son gastos debidos y de obligada atencion, podran igualmente
tramitarse con documento ADO (aprobacion directa de la factura o documento de pago, previa
acreditacion de su procedencia por informe de los responsables de los servicios y demas
requisitos de tramitacion de la factura que procedan) los siguientes gastos:
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- Cuotas debidas a Comunidades de Propietarios

- Cuotas liquidadas por Comunidades de Regantes.

- Aportaciones municipales a organizacion o Asociaciones de las que forma parte el
Ayuntamiento de Calahorra ( FRM, FEMO, Red de Juderias etc)

- Gastos por publicaciones obligatorias en Boletines, periddicos u otros medios.

- Indemnizaciones por razon del servicio.

- Pagos a la Sociedad General de Autores.

- Pagos derivados de la ejecucion de Convenios o acuerdos previamente aprobados.

- Cuotas colegiales.

7.4. Normas especiales para la contratacion del acceso a bases de datos y la suscripcion a
publicaciones.

De acuerdo con lo dispuesto en la Disposicion adicional novena de la LCSP, la suscripcion a
revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su soporte, asi como la contratacion del
acceso a la informacion contenida en bases de datos especializadas, podran efectuarse,
cualguiera gque sea su cuantia siempre que no tengan el caracter de contratos sujetos a
regulacién armonizada ( conforme al art. 21 de la LCSP el limite de cuantia de los contratos
S.A.R.A. es de 209.000 €) , de acuerdo con las normas establecidas en esta Ley para los
contratos menores y con sujecion a las condiciones generales que apliquen los proveedores,
incluyendo las referidas a las formulas de pago. El abono del precio, en estos casos, se hara en
la forma prevenida en las condiciones que rijan estos contratos, siendo admisible el pago con
anterioridad a la entrega o realizacion de la prestacion, siempre que ello responda a los usos
habituales del mercado.

Cuando estos contratos se celebren por medios electrénicos, informaticos o telematicos, los
entes, organismos y entidades del sector publico contratantes tendran la consideracion de
consumidores, a los efectos previstos en la legislacién de servicios de la sociedad de la
informacion y comercio electrénico.

7.5. Régimen de contratacion para actividades docentes.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 304. de la LCSP, cuando los contratos, tengan
por objeto la prestacion de actividades docentes en centros del sector publico desarrolladas en
forma de cursos de formacion o perfeccionamiento del personal al servicio de la Administracion
0 cuando se trate de seminarios, cologquios, mesas redondas, conferencias, colaboraciones o
cualquier otro tipo similar de actividad, siempre que dichas actividades sean realizadas por
personas fisicas, las disposiciones de la LCSP, no seran de aplicacion a la preparacion y
adjudicacion del contrato.

En esta clase de contratos podra establecerse el pago parcial anticipado, previa constitucion de
garantia por parte del contratista, sin que pueda autorizarse su cesion.

Para acreditar la existencia de estos contratos, bastara la designacion o nombramiento por el
Alcalde o Concejal delegado, en su caso.
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Octava: TRAMITACION DE LA FACTURA ELECTRONICA.

Conforme a la normativa vigente y en particular conforme a lo dispuesto en la Base 262 de
ejecucion del Presupuesto, quedan excluidas de la obligacién de facturacion electrénica las
facturas de importe inferior a 5000 € IVA INCLUIDO, que podran ser presentadas en formato
papel en el registro de facturas del Ayuntamiento de Calahorra, situado en la Oficina de
Atencion al Ciudadano (OAC), o en el registro electronico de la sede electrénica del
Ayuntamiento de Calahorra(https://sede.calahorra.es), a través del tramite ""Aportacion de
documentacion™.

DISPOSICION DEROGATORIA.

Queda derogada la Instruccion num. 1 de 2018 sobre contratos menores aprobada por Decreto
n° 835 de 24 de abril de 2020.

DISPOSICION FINAL. ENTRADA EN VIGOR.

La presente Instruccion entrara en vigor junto con el Presupuesto General del ejercicio de
2020.
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CONTRATO MENOR DE OBRAS
ANEXO I segun Instruccion 1-2020 sobre contratos menores

INFORME JUSTIFICATIVO DE LA NECESIDAD. ART. 118 LCSP

1.- OBJETO DEL CONTRATO

Descripcion del objeto*. Art. 99 LCSP:

*Los contratos menores de obras deben referirse a obras completas, entendiéndose por tales las
susceptibles de ser entregadas al uso general o al servicios correspondiente.

Necesidades que se pretenden cubrir con el contrato. Art. 28 LCSP:

Se trata de una necesidad puntual y esporadica: O SI OO NO*
Justificacion:

* Solo podra tramitarse a través de expediente de contrato menor aquellas necesidades esporadicas,
puntuales que tengan caracter imprevisible o urgente debidamente motivado.

Objetivos a conseguir con el contrato (Idoneidad del objeto). Art. 28 LCSP:

Declaracion de que el contrato no sirve como instrumento para contratar personal a
través del contrato menor de servicios. Art. 308.2 LCSP:

No existira vinculacion laboral alguna entre el personal que se destine a la ejecucion del
contrato y el Ayuntamiento de Calahorra, por cuanto aquél queda expresamente sometido al
poder direccional y de organizacion de la empresa adjudicataria en todo &mbito y orden
legalmente establecido y siendo, por tanto, ésta la Unica responsable y obligada al
cumplimiento de cuantas disposiciones legales resulten aplicables al caso, en especial en
materia de contratacion, Seguridad Social, prevencion de riesgos laborales y tributaria, por
cuanto dicho personal en ningun caso tendra vinculacion juridico-laboral con el
Ayuntamiento de Calahorra, y ello con independencia de las facultades de Control e
Inspeccidn que legal y/o contractualmente correspondan al mismo.

A la extincion del contrato, no podra producirse en ningin caso la consolidacion de las
personas que hayan realizado los trabajos objeto del contrato como el personal de la entidad
del sector publico contratante. A tal fin, los empleados o responsables de la Administracion
se abstendran de realizar actos que impliquen el ejercicio de facultades que, como parte de la
relacion juridico laboral, le corresponden a la empresa contratista.
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2.- DECLARACION EXPRESA DE QUE NO SE ESTA ALTERANDO EL OBJETO DEL
CONTRATO PARA ELUDIR LA APLICACION DE LAS REGLAS DE CONTRATACION.

¢ Se harealizado un contrato anterior con la misma finalidad o causa? O SI O NO*
Justificacion:

*En este caso se debe justificar que el objeto del contrato es completo ; es decir, que es independiente y no
existe vinculo operativo con otras prestaciones o contratos con los que tenga unidad funcional, de forma
que no se esta fraccionando el objeto del contrato con el fin de eludir la aplicacion de las normas en
materia contractual.

3.- JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO ELEGIDO.

Presupuesto Base de Licitacion (IVA incluido)Art. 100 LCSP:

Valor estimado (sin incluir IVA) Art. 101 LCSP:

(Contratos de obra: 40.000,00 € y Contratos de servicios o suministros: 15.000,00 €. Si el Valor
estimado supera los 3.005,06 € deberdn solicitarse al menos tres presupuestos, salvo que quede
justificado en el expediente por informe técnico del responsable del area gestora)

Justificacion del calculo del valor estimado:

4.- APLICACION PRESUPUESTARIA.

Ayuntamiento de Calahorra | Aplicaciones presupuestarias Retenciones de Crédito

100 % / RC

5.- ORGANO DE CONTRATACION*.

O Junta de Gobierno Local

O Alcaldia

*La competencia para la aprobacicn del contrato menor de valor estimado igual o superior a 3005,06 €
corresponde a la Junta de Gobierno Local. La competencia para la aprobacion del contrato menor de valor
estimado inferior a 3.005,06 € corresponde a la Alcaldia o al Concejal en quién delegue.
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6.- PLAZO DE DURACION Y PLAZO DE GARANTIA DEL CONTRATO*.

Duracion:
Plazo de garantia:

*De conformidad con el Art. 29.8 LCSP los contratos menores no podran tener una duracién, incluido el
plazo de garantia, superior a un afo ni ser objeto de prérroga.

7.-LUGAR DE LA PRESTACION.

Direccion:
Condiciones de la entrega:

8.-FORMA DE PAGO DEL PRECIO*.

Forma de pago:

*En la factura que se presente estard identificado el 6rgano de contratacion (Junta de Gobierno
Local/Alcaldia), asi como el destinatario de la factura, que sera el funcionario responsable de la ejecucion
del contrato. Asimismo debera indicarse en la factura el nimero de Retencién de crédito (RC)
correspondiente al gasto que comporta el presente contrato. La factura correspondiente se presentara
dentro del plazo de los treinta dias siguientes desde la fecha efectiva de la realizacion del objeto del
contrato. La referida factura ser4 comprobada por el funcionario responsable de la ejecucion del contrato en
el plazo de cinco dias, quedando acreditada la conformidad a la ejecucion del contrato con la conformidad
a la factura emitida que se incorporard al expediente tramitado.

9.-AREA RESPONSABLE DE SUPERVISION DEL CONTRATO.

10.- JUSTIFICACION DE LOS CRITERIOS DE ADJUDICACION* Art. 145y 146 LCSP.

Precio (%):
Otros Criterios(%):

*La adjudicacion de los contratos se realizara utilizando una pluralidad de criterios de adjudicacién en
base a la mejor relacion calidad-precio. cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, este debera estar
relacionado con los costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del
ciclo de vida.
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11.- PRESCRIPCIONES TECNICAS DEL CONTRATO DE OBRAS™*.

*Se deberd afiadir el presupuesto de las obras sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto
cuando sea requerido por las disposiciones vigentes.

**Debera solicitarse el informe a las oficinas o unidades de supervision correspondientes a las que se
refiere el Art. 235 LCSP cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

12.-RELACION DE EMPRESAS A LAS QUE SE VA A SOLICITAR PROPUESTAS*.

PROVEEDOR 1:

Nombre o denominacion social:
NIF/CIF:

Direccion:

Teléfono:

Correo electronico:

PROVEEDOR 2:

Nombre o denominacién social:
NIF/CIF:

Direccion:

Teléfono:

Correo electronico:

PROVEEDOR 3:

Nombre o denominacién social:
NIF/CIF:

Direccion:

Teléfono:

Correo electronico:

En su caso, justificacion de la solicitud de oferta a un solo proveedor:

*El adjudicatario de un contrato menor debera contar con la debida capacidad de obrar, solvencia y
habilitacion profesional necesaria para ejecutar el objeto del contrato.
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13.-OTROS ASPECTOS A CONSIDERAR.

14.-FORMA Y LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

Forma: Las proposiciones deberan presentarse en UN UNICO SOBRE, que deberé incluir:
1. Declaracion responsable conforme al Anexo I11 que se adjunta a la peticion de ofertas.
2. (Indicar en su caso, la documentacion adicional a presentar por los licitadores)

Lugar: A través de la Sede Electronica del Ayuntamiento de Calahorra Registro (enlace:
https://sede.calahorra.es, en el apartado Catalogo de tramites / Aporte de documentacion),
indicando expresamente el nimero de expediente.

Plazo de presentacion de solicitudes:

* No queda garantizado el secreto de las ofertas presentadas.

Calahorra, a 26 de febrero de 2020
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CONTRATO MENOR DE SERVICIOS
ANEXO I segun Instruccion 1-2020 sobre contratos menores

INFORME JUSTIFICATIVO DE LA NECESIDAD. ART. 118 LCSP

1.- OBJETO DEL CONTRATO

Descripcion del objeto. Art. 99 LCSP:

Necesidades que se pretenden cubrir con el contrato. Art. 28 LCSP:

Se trata de una necesidad puntual y esporadica: O SI O NO*
Justificacion:

* Solo podra tramitarse a través de expediente de contrato menor aquellas necesidades esporadicas,
puntuales que tengan caracter imprevisible o urgente debidamente motivado.

Objetivos a conseguir con el contrato (Idoneidad del objeto). Art. 28 LCSP:

Justificacion de la insuficiencia de medios propios para ejecutar la prestacion de servicios a
contratar:

Declaracion de que el contrato no sirve como instrumento para contratar personal a través
del contrato menor de servicios. Art. 308.2 LCSP:

No existira vinculacion laboral alguna entre el personal que se destine a la ejecucion del
contrato y el Ayuntamiento de Calahorra, por cuanto aquél queda expresamente sometido al
poder direccional y de organizacion de la empresa adjudicataria en todo dmbito y orden
legalmente establecido y siendo, por tanto, ésta la Unica responsable y obligada al
cumplimiento de cuantas disposiciones legales resulten aplicables al caso, en especial en
materia de contratacién, Seguridad Social, prevencion de riesgos laborales y tributaria, por
cuanto dicho personal en ningun caso tendra vinculacion juridico-laboral con el Ayuntamiento
de Calahorra, y ello con independencia de las facultades de Control e Inspeccion que legal y/o
contractualmente correspondan al mismo.

A la extincion del contrato, no podra producirse en ningln caso la consolidacién de las personas
que hayan realizado los trabajos objeto del contrato como el personal de la entidad del sector
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publico contratante. A tal fin, los empleados o responsables de la Administracion se abstendran
de realizar actos que impliquen el ejercicio de facultades que, como parte de la relacién juridico
laboral, le corresponden a la empresa contratista.

2.- DECLARACION EXPRESA DE QUE NO SE ESTA ALTERANDO EL OBJETO DEL
CONTRATO PARA ELUDIR LA APLICACION DE LAS REGLAS DE CONTRATACION.

¢ Se harealizado un contrato anterior con la misma finalidad o causa? O SI O NO*
Justificacion:

*En este caso se debe justificar que el objeto del contrato es completo ; es decir, que es independiente y no
existe vinculo operativo con otras prestaciones o contratos con los que tenga unidad funcional, de forma
que no se esta fraccionando el objeto del contrato con el fin de eludir la aplicacion de las normas en materia
contractual.

3.- JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO ELEGIDO.

Presupuesto Base de Licitacion (IVA incluido)Art. 100 LCSP:

Valor estimado (sin incluir IVA) Art. 101 LCSP:

(Contratos de obra: 40.000,00 € y Contratos de servicios o suministros: 15.000,00 €. Si el Valor
estimado supera los 3.005,06 € deberdn solicitarse al menos tres presupuestos, salvo que quede
justificado en el expediente por informe técnico del responsable del area gestora)

Justificacion del calculo del valor estimado:

4.- APLICACION PRESUPUESTARIA.

Ayuntamiento de Calahorra | Aplicaciones presupuestarias Retenciones de Crédito

100 % / RC

5.- ORGANO DE CONTRATACION™*.

O Junta de Gobierno Local

O Alcaldia

*La competencia para la aprobacion del contrato menor de valor estimado igual o superior a 3005,06 €
corresponde a la Junta de Gobierno Local. La competencia para la aprobacion del contrato menor de valor
estimado inferior a 3.005,06 € corresponde a la Alcaldia o al Concejal en quién delegue.
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6.- PLAZO DE DURACION Y PLAZO DE GARANTIA DEL CONTRATO*.

Duracion:
Plazo de garantia:

*De conformidad con el Art. 29.8 LCSP los contratos menores no podran tener una duracion, incluido el
plazo de garantia, superior a un afio ni ser objeto de prérroga.

7.-LUGAR DE LA PRESTACION.

Direccion:
Condiciones de la entrega:

8.-FORMA DE PAGO DEL PRECIO*.

Forma de pago:

*En la factura que se presente estard identificado el 6rgano de contratacion (Junta de Gobierno
Local/Alcaldia), asi como el destinatario de la factura, que sera el funcionario responsable de la ejecucion
del contrato. Asimismo debera indicarse en la factura el nimero de Retencién de crédito (RC)
correspondiente al gasto que comporta el presente contrato. La factura correspondiente se presentara
dentro del plazo de los treinta dias siguientes desde la fecha efectiva de la realizacion del objeto del
contrato. La referida factura sera comprobada por el funcionario responsable de la ejecucion del contrato en
el plazo de cinco dias, quedando acreditada la conformidad a la ejecucion del contrato con la conformidad
a la factura emitida que se incorporard al expediente tramitado.

9.-AREA RESPONSABLE DE SUPERVISION DEL CONTRATO.

10.- JUSTIFICACION DE LOS CRITERIOS DE ADJUDICACION* Art. 145y 146 LCSP.

Precio (%):
Otros Criterios(%):

*La adjudicacion de los contratos se realizard utilizando una pluralidad de criterios de adjudicacion en base
a la mejor relacion calidad-precio. cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, este debera estar
relacionado con los costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del
ciclo de vida. En caso de que el objeto del contrato sean prestaciones de servicios de caracter
intelectual, servicios de arquitectura o ingenieria, entre otros, deberan incluirse, en todo caso, una
pluralidad de criterios de acuerdo con la Disposicion Adicional 412y el Art. 145 LCSP.
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11.- PRESCRIPCIONES TECNICAS DEL CONTRATO

12.- RELACION DE EMPRESAS A LAS QUE SE VA A SOLICITAR PROPUESTAS*.

PROVEEDOR 1:

Nombre o denominacién social:
NIF/CIF:

Direccion:

Teléfono:

Correo electronico:

PROVEEDOR 2:

Nombre o denominacién social:
NIF/CIF:

Direccion:

Teléfono:

Correo electronico:

PROVEEDOR 3:

Nombre o denominacion social:
NIF/CIF:

Direccion:

Teléfono:

Correo electronico:

En su caso, justificacion de la solicitud de oferta a un solo proveedor:

*El adjudicatario de un contrato menor deberd contar con la debida capacidad de obrar, solvencia y
habilitacion profesional necesaria para ejecutar el objeto del contrato.
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13.-OTROS ASPECTOS A CONSIDERAR.

14.-FORMA Y LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS*.

Forma: Las proposiciones deberan presentarse en UN UNICO SOBRE, que deberé incluir:
3. Declaracion responsable conforme al Anexo 111 que se adjunta a la peticion de ofertas.
4. (Indicar en su caso, la documentacion adicional a presentar por los licitadores)

Lugar: A través de la Sede Electronica del Ayuntamiento de Calahorra Registro (enlace:
https://sede.calahorra.es, en el apartado Catélogo de tramites / Aporte de documentacion),
indicando expresamente el nimero de expediente.

Plazo de presentacién de solicitudes:

* No queda garantizado el secreto de las ofertas presentadas.

Calahorra, a 26 de febrero de 2020


http://www.ayto-calahorra.es/sta/Relec/CatalogBrowse
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CONTRATO MENOR DE SUMINISTROS
ANEXO I segun Instruccion 1-2020 sobre contratos menores

INFORME JUSTIFICATIVO DE LA NECESIDAD. ART. 118 LCSP

1.- OBJETO DEL CONTRATO

Descripcion del objeto. Art. 99 LCSP:

Necesidades que se pretenden cubrir con el contrato. Art. 28 LCSP:

Se trata de una necesidad puntual y esporadica: O SI O NO*
Justificacion:

* Solo podra tramitarse a través de expediente de contrato menor aquellas necesidades esporadicas,
puntuales que tengan caracter imprevisible o urgente debidamente motivado.

Objetivos a conseguir con el contrato (Idoneidad del objeto). Art. 28 LCSP:

Declaracion de que el contrato no sirve como instrumento para contratar personal a través
del contrato menor de servicios. Art. 308.2 LCSP:

No existira vinculacion laboral alguna entre el personal que se destine a la ejecucion del
contrato y el Ayuntamiento de Calahorra, por cuanto aquél queda expresamente sometido al
poder direccional y de organizacion de la empresa adjudicataria en todo dmbito y orden
legalmente establecido y siendo, por tanto, ésta la Unica responsable y obligada al
cumplimiento de cuantas disposiciones legales resulten aplicables al caso, en especial en
materia de contratacién, Seguridad Social, prevencion de riesgos laborales y tributaria, por
cuanto dicho personal en ningan caso tendra vinculacion juridico-laboral con el Ayuntamiento
de Calahorra, y ello con independencia de las facultades de Control e Inspeccion que legal y/o
contractualmente correspondan al mismo.

A la extincion del contrato, no podré producirse en ningun caso la consolidacion de las personas
que hayan realizado los trabajos objeto del contrato como el personal de la entidad del sector
publico contratante. A tal fin, los empleados o responsables de la Administracion se abstendran
de realizar actos que impliquen el gjercicio de facultades que, como parte de la relacion juridico
laboral, le corresponden a la empresa contratista.
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2.- DECLARACION EXPRESA DE QUE NO SE ESTA ALTERANDO EL OBJETO DEL
CONTRATO PARA ELUDIR LA APLICACION DE LAS REGLAS DE CONTRATACION.

¢ Se harealizado un contrato anterior con la misma finalidad o causa? O SI O NO*
Justificacion:

*En este caso se debe justificar que el objeto del contrato es completo ; es decir, que es independiente y no
existe vinculo operativo con otras prestaciones o contratos con los que tenga unidad funcional, de forma
que no se esta fraccionando el objeto del contrato con el fin de eludir la aplicacion de las normas en
materia contractual.

3.- JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO ELEGIDO.

Presupuesto Base de Licitacion (IVA incluido)Art. 100 LCSP:

Valor estimado (sin incluir IVA) Art. 101 LCSP:

(Contratos de obra: 40.000,00 € y Contratos de servicios o suministros: 15.000,00 €. Si el Valor
estimado supera los 3.005,06 € deberdn solicitarse al menos tres presupuestos, salvo que quede
justificado en el expediente por informe técnico del responsable del area gestora)

Justificacion del calculo del valor estimado:

4.- APLICACION PRESUPUESTARIA.

Ayuntamiento de Calahorra | Aplicaciones presupuestarias Retenciones de Crédito

100 % / RC

5.- ORGANO DE CONTRATACION*.

O Junta de Gobierno Local

O Alcaldia

*La competencia para la aprobacion del contrato menor de valor estimado igual o superior a 3005,06 €
corresponde a la Junta de Gobierno Local. La competencia para la aprobacion del contrato menor de valor
estimado inferior a 3.005,06 € corresponde a la Alcaldia o al Concejal en quién delegue.
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6.- PLAZO DE DURACION Y PLAZO DE GARANTIA DEL CONTRATO*.

Duracion:
Plazo de garantia:

*De conformidad con el Art. 29.8 LCSP los contratos menores no podran tener una duracién, incluido el
plazo de garantia, superior a un afo ni ser objeto de prérroga.

7.-LUGAR DE LA PRESTACION.

Direccion:
Condiciones de la entrega:

8.-FORMA DE PAGO DEL PRECIO*.

Forma de pago:

*En la factura que se presente estard identificado el 6rgano de contratacion (Junta de Gobierno
Local/Alcaldia), asi como el destinatario de la factura, que sera el funcionario responsable de la ejecucion
del contrato. Asimismo debera indicarse en la factura el nimero de Retencién de crédito (RC)
correspondiente al gasto que comporta el presente contrato. La factura correspondiente se presentara
dentro del plazo de los treinta dias siguientes desde la fecha efectiva de la realizacion del objeto del
contrato. La referida factura sera comprobada por el funcionario responsable de la ejecucién del contrato en
el plazo de cinco dias, guedando acreditada la conformidad a la ejecucion del contrato con la conformidad
a la factura emitida que se incorporard al expediente tramitado.

9.-AREA RESPONSABLE DE SUPERVISION DEL CONTRATO.

10.- JUSTIFICACION DE LOS CRITERIOS DE ADJUDICACION* Art. 145y 146 LCSP.

Precio (%):
Otros Criterios(%):

*La adjudicacion de los contratos se realizard utilizando una pluralidad de criterios de adjudicacion en
base a la mejor relacion calidad-precio. cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, este debera estar
relacionado con los costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del
ciclo de vida.




@

Calahorra Presidencia

Ayuntamiento Contratacion

11.- PRESCRIPCIONES TECNICAS DEL CONTRATO

N° pag.: 29/ 45
Ref.: 2/2020/AY-OYR

12.-RELACION DE EMPRESAS A LAS QUE SE VA A SOLICITAR PROPUESTAS*.

PROVEEDOR 1:

Nombre o denominacion social:

NIF/CIF:
Direccion:
Teléfono:

Correo electronico:

PROVEEDOR 2:

Nombre o denominacion social:

NIF/CIF:

Direccion:
Teléfono:

Correo electronico:

PROVEEDOR 3:

Nombre o denominacioén social:

NIF/CIF:
Direccion:
Teléfono:

Correo electronico:

En su caso, justificacion de la solicitud de oferta a un solo proveedor:

*El adjudicatario de un contrato menor deberd contar con la debida capacidad de obrar, solvencia y
habilitacion profesional necesaria para ejecutar el objeto del contrato.
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13.-OTROS ASPECTOS A CONSIDERAR.

14.-FORMA Y LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

Forma: Las proposiciones deberan presentarse en UN UNICO SOBRE, que deber4 incluir:
5. Declaracion responsable conforme al Anexo 111 que se adjunta a la peticion de ofertas.
6. (Indicar en su caso, la documentacion adicional a presentar por los licitadores)

Lugar: A través de la Sede Electronica del Ayuntamiento de Calahorra Registro (enlace:
https://sede.calahorra.es, en el apartado Catalogo de tramites / Aporte de documentacion),
indicando expresamente el nimero de expediente.

Plazo de presentacién de solicitudes:

* No queda garantizado el secreto de las ofertas presentadas.

Calahorra, a 26 de febrero de 2020
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CONTRATO MENOR DE ...........
ANEXO I1 seguin Instruccion 1-2020 sobre contratos menores®

SOLICITUD DE OFERTA

CONTRATO MENCOR DE ......

1. CONTRATISTA SUFICIENTEMENTE CAPACITADO AL QUE SE SOLICITA OFERTA:

Razon Social
CIF
Domicilio
E-mail

Teléfono de contacto

2. DATOS SOBRE LA ENTIDAD CONTRATANTE:

2.1.ENTIDAD CONTRATANTE: AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA. CIF: P-2603600-D

2.2. Organos administrativos.
2.2.1. Organo de contratacion: Junta de Gobierno Local /Alcaldia.

2.2.2. Unidad tramitadora: Servicio de
Domicilio: Glorieta de Quintiliano, s/n. 26.500 Calahorra (La Rioja)
Correo electrénico: xxxx@ayto-calahorra.es
Teléfono:
Fax:

1'4.1.2. Solicitud de oferta remitida a una empresa con aptitud para la ejecucion del contrato.

El contenido de la solicitud de oferta, como minimo, contendré el objeto del contrato, las especificaciones técnicas de la prestacion, el
6rgano de contratacion, el presupuesto del contrato, el plazo de duracién o ejecucion del contrato, el lugar de prestacion, el responsable del
contrato, en su caso, el plazo de garantia, la forma de pago del precio y el plazoy el lugar para la presentacion de la oferta.

En el Anexo Il a la Instruccién se establece un modelo de solicitud de oferta.
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2.2.3 Oficina contable: Servicio de Intervencion

Domicilio: Calle Teatro, n° 2. 26.500 Calahorra (La Rioja)

Correo electrénico: intervencidbn@ayto-calahorra.es

Teléfono: 941 10 50 54
El Servicio de Intervencidn es el Punto General de Entrada de Facturas Electronicas de la AGE (FACe) en la
unidad operativa ""Ayuntamiento Calahorra Intervencion™ correspondiente a la numeracion L01260368,
siendo el Servicio de Intervencion el 6rgano municipal con competencias en materia de contabilidad
pUblica.?
2.2.4. Unidad encargada del seguimiento y ejecucion del contrato.
La unidad encargada del seguimiento y ejecucion del contrato es el Servicio de XXX
2.2.5. Funcionario responsable del contrato:

El funcionario responsable del contrato serd D.XXX, adscrito al servicio de XXX

Correo electronico: xxxx@ayto-calahorra.es
Teléfono: x

3. DATOS DEL CONTRATO.

OBJETO DEL CONTRATO

Determinacién de la naturaleza y extension de las necesidades que pretenden cubrirse
mediante el contrato proyectado. Definicién del objeto del contrato

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

PRESUPUESTO DE LICITACION DEL CONTRATO.

APLICACION PRESUPUESTARIA.

PLAZO DE DURACION O EJECUCION DEL CONTRATO.

2 TRAMITACION DE LA FACTURA ELECTRONICA. Conforme a la normativa vigente y en particular conforme a lo dispuesto en la Base 262 de
ejecucion del Presupuesto, guedan excluidas de la obligacion de facturacion electronica las facturas de importe inferior a 5000 € IVA INCLUIDO,
que podran ser presentadas en formato papel en el registro de facturas del Ayuntamiento de Calahorra, situado en la Oficina de Atencién al
Ciudadano (OAC), o en el registro electrénico de la sede electrénica del Ayuntamiento de Calahorra(https://sede.calahorra.es), a través del
tramite ""Aportacion de documentacion™.
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NO admite prérroga

LUGAR DE LA PRESTACION.

PLAZO DE GARANTIA®,
FORMA DE PAGO DEL PRECIO.
FORMA, LUGAR y PLAZO DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

OTROS ASPECTOS A CONSIDERAR.

PROTECCION DE DATOS ; De acuerdo con la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de
Datos de Caracter Personal, informamaos a todos los participantes en este procedimiento de contratacion, que
sus datos personales serdn incorporados al fichero de Procedimientos Administrativos del Excmo.
Ayuntamiento de Calahorra y cuya finalidad es tramitar el presente procedimiento. Sus datos podrén ser
cedidos a terceros como consecuencia de su publicacion en el perfil de contratante del ayuntamiento o en la
web municipal.

Se les informa asimismo, sobre la posibilidad que Ud. tiene de ejercitar los derechos de acceso, rectificaciony
cancelacion, en relacién con sus datos personales, en los términos establecidos legalmente, utilizando los
formularios correspondientes y disponibles en el sitio web de la Agencia de Proteccion de Datos (www.agpd.es)
y enviandolos cumplimentados a la siguiente direccion: Glorieta de Quintiliano, s/n, 26.500 Calahorra.

ANEXQOS:
Pliego de Prescripciones Técnicas.
Proyecto Técnico de Obras.

... Otros

Calahorra,

3 . i . . PP -
El plazo de ejecucion del contrato y el plazo de garantia del mismo no pueden superar el limite maximo de un afio.


http://www.agpd.es/
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CONTRATO MENOR DE ........
ANEXO 111 segun Instruccion 1-2020 sobre contratos menores

DECLARACION RESPONSABLE DEL CONTRATISTA*

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE Y OFERTA DEL CONTRATISTA

en nombre (propio) o (de la empresa que representa).........cc.uveeueeeeeeinieeeeeenneennnnns ,
entidad que [SI] [NO] cumple las condiciones de PYME,

CONNIF....oiis

domicilio fiscal ...............

Recibida solicitud de oferta en el contrato menor de referencia
y conocidas las condiciones de su prestacion, conforme consta en la solicitud de oferta recibida

SE COMPROMETE:

A la prestacion del objeto del contrato, con estricta sujecién a los expresados requisitos,
condiciones y obligaciones,

por un PRECIO de .........ccevvniiennnnnnnns Euros (en numero), al que corresponde por IVA la
cuantia de .oooeeveeiiiiee, Euros, (en numero), totalizandose la oferta en
...................... Euros (en nimero).

Todo ello de acuerdo con lo establecido en los pliegos de prescripciones técnicas y demas
documentos unidos a la solicitud de oferta, cuyo contenido declara conocer y acepta
plenamente.

RESUMEN DE LA OFERTA PROPUESTA
Razon Social

CIF

Domicilio

E-mail

Teléfono de contacto

4 - . . . .
Declaracion responsable del contratista. La empresa deberd realizar una declaracion responsable en la que ponga de

manifiesto que la persona firmante ostenta la representacion de la entidad, que la entidad tiene capacidad de obrar y cuenta con la
habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion, que no esta incursa en prohibiciones para contratar y que cumple con las
obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia laboral y social. En el Anexo 11 de la Instruccion, se establece un modelo de
declaracion responsable, la cual debera ser remitida a la empresa junto con la solicitud de oferta.
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Presupuesto del contrato (Sin IVA)
Presupuesto del contrato (con 1VA)

Plazo de ejecucion propuesto (en su caso)
Observaciones

Asimismo, DECLARA bajo su responsabilidad:

- Que el firmante ostenta la representacion de la sociedad que presenta la oferta, que cuenta
con la adecuada solvencia econdmica, financiera y técnica , que cuenta con las
autorizaciones necesarias para ejercer la actividad y que no esta incurso en prohibicién de
contratar alguna.

- Que la empresa a la que representa, cumple con las disposiciones vigentes en materia
laboral y social.

- Que la empresa a la que representa se encuentra al corriente de pago de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad social y, para su comprobacion, autoriza a la Administracion
contratante para que acceda a la informacion que acredita que se halla al corriente del
cumplimiento de las obligaciones tributarias impuestas por las disposiciones vigentes, a
través de Igs bases de datos de otras Administraciones Pablicas con las que haya establecido
convenios®.

- Direccion de correo electrénico “habilitada” para efectuar las notificaciones, de
conformidad con lo dispuesto en la Disposicion adicional decimoquinta de la LCSP:

- Que si/no hasido adjudicatario de otros contratos menores en este ejercicio presupuestario
que unidos al que se pretende contratar superen la cifra limite legal para los contratos
menores de............. 6

- Que ha cursado alta en el portal de notificaciones electronicas del Ayuntamiento de
Calahorra, por lo que sabe y acepta que las notificaciones que se deriven del presente
procedimiento seran recibidas Unica y exclusivamente por este medio.

Que igualmente se compromete a incluir la referencia del documento contable identificativo
deeste  contratoy la referencia del expediente (incluir aqui la referencia) en la factura
que expida una vez realizada la prestacion contratada.

Fechay firma del licitador.

% En el supuesto de que la empresa no autorice a la Administracion, deberé suprimir este texto.

®sila respuesta es positiva debe referenciar los contratos que le han sido adjudicados y el importe (debe incluir la referencia del
expediente)
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CONTRATO MENOR DE OBRAS

ANEXO IV segun Instruccion 1-2020 sobre contratos menores

INFORME PROPUESTA DE ADJUDICACION’

PROPUESTA DE RESOLUCION ®
Visto que este Ayuntamiento precisa contratar® .

Visto que el objeto del contrato abarca exclusivamente la (descripcién del objeto del
contrato...), siendo el objeto determinado y con funcionalidades concretas a satisfacer, una
vez realizado y ejecutado de acuerdo con lo establecido en el expediente finalizara la relacion
contractual con esta Administracion. Por tanto, no se altera el objeto del contrato para evitar la
aplicacion de las reglas generales de contratacion, puesto que el objeto esta perfectamente
definido, y no existe vinculacion operativa entre otras actuaciones similares, si no que refiere a
una circunstancia absolutamente puntual, no siendo susceptible de poder ser planificada
previamente por esta Administracion que requiere de una actuacion inmediata, sin necesidad
de otras actuaciones derivadas de la misma. De tal forma que la contratacion separada del
presente contrato no implica el fraccionamiento del objeto del contrato, pues permite su
tratamiento independiente, sin eludir las reglas de publicidad o de procedimiento.

Visto que la necesidad que se pretende cubrir con este contrato surge de ......

Visto que se trata de una obra completa puesto que es susceptible de ser entregada al
uso general/servicio correspondiente de conformidad con lo dispuesto en el Art. 125 Real
Decreto 1098/2001, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas.

Visto que el presente contrato tiene un valor estimado de
.................................. EUROS (... ,...€), de manera que de acuerdo con el Art. 118. 1 la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico se encuentra dentro de los limites
determinados para proceder a la tramitacion del la licitacion a través del contrato menor, ya
que se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a

! Informe propuesta de adjudicacion del contrato menor. Concluido el expediente, el area gestora podrd proponer la

adjudicacién al 6rgano de contratacion, el cual, en su caso, procedera a adjudicar el contrato y a la aprobacion del gasto correspondiente.
El Anexo IV de la Instruccion, establece un modelo de informe propuesta de adjudicacion del contrato menor que incluye entre su
motivacion, el informe sobre el cumplimiento de requisitos y limites aplicables a los contratos menores conforme a lo dispuesto en el art.
118.3 de la LCSP.

8 Se tramitara por Decreto o por Propuesta a la JGL segun Bases de Ejecucion del Presupuesto).

o Especificar el objeto del contrato con precision.
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................ (40.000,00 € en caso de contratos de obras y 15.000,00 € en caso de contratos de
servicios o suministros) *°.

Visto que de acuerdo con el Art. 131.3 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de
Contratos del Sector Publico, los contratos menores podran adjudicarse directamente a
cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion profesional
necesaria para realizar la prestacion, cumpliendo con las normas establecidas en el articulo
118 de laLey 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico.

Visto que se ha procedido a solicitar tres ofertas a tres empresas:

Orden | PROPONENTE OFERTA (IVAincl.)
1
2

3

Visto que la propuesta que obtiene la mejor puntuacion/o que presentan la oferta
econdmicamente méas ventajosa la mercantil/empresa .........cccocceeeviieeeniiiennne , presentando
una baja con respecto al presupuesto base de licitacion de un ...5%.

Visto que consta en el expediente la documentacion preceptiva y que constan
debidamente acreditadas todas las circunstancias exigidas en el art. 118 de la Ley 9/2017, de 8
de Noviembre, de Contratos del Sector Publico, y demas de general y pertinente aplicacion y
que, la duracion del contrato es inferior a un afio, no se contemplan prorrogas, y queda
acreditado en el expediente que no se esta alterando el objeto del contrato para alterar las
reglas generales de contratacion.

Visto que consta en el expediente Documento AD n°................ccuneeee. emitido y
firmado por la Sra. Interventora General que acredita la disponibilidad del crédito
presupuestario en la aplicacion presupuestaria n® ......... [ooiiiinnnn. denominada
RPN ", del Presupuesto general de la Corporacion para el afio
2020, para autorizar el gasto de ........... - Euros, IVA incluido(indicar el presupuesto base de
licitacion).

Considerando que el 6rgano de contratacion ha dado cumplimiento a lo dispuesto en el
articulos 118.3 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico y en
particular se ha comprobado que no se altera el objeto del contrato para evitar la aplicacion de
las reglas generales de contratacion.

De conformidad con lo dispuesto en las Disposiciones Adicionales Segunda y Tercera de
laLey 972017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico y con lo dispuesto en la Base
112y 122 de las Bases de Ejecucion del Presupuesto para el ejercicio de 2020, la competencia

0 Especificar la cuantia limite maxima segun el tipo de contrato menor de que se trate.
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para la aprobacion del presente contrato corresponde a la Junta de Gobierno Local (cuando el
valor estimado del contrato sea igual o superior a 3.005,06 €)/ a la Alcaldia (cuando el valor
estimado del contrato sea inferior a 3.005,06 €).

Se propone la siguiente PROPUESTA DE ACUERDO/RESOLUCION:
Primero.- Aprobar el contrato menor de .........ccceeveiiieiiiiiiii e de acuerdo con las

caracteristicas técnicas y especificaciones que constan en el expediente que tendran carécter
contractual adjudicando dicho contrato a la empresa/empresario/empresaria

......................................... , CON NIF/CIF n® ..., domicilio social
BN e , representada por D/DA.
............................................ , en el precio de .........cceeeciiieiiieeineeennnen... .EUROS
(cevennene €); al que le corresponde la cantidad de
...................................................................... EUROS (.........,... €), totalizandose el
PIECIO BN .iiiiieererneeeeererneeereennneseeeennsseerrensnsennes EUROS (......... ,.. €), cuyo precio se hara

efectivo contra la AD n° (resefiar el documento contable de autorizacién del gasto) y
determinado que el plazo de ejecucion del contrato sera de 6 meses.

Segundo.- Advertir al adjudicatario de que el pago se realizara al finalizar la obra, una vez
comprobada por el responsable del area su correcta ejecucion, y que la factura de la prestacion
realizada contendra obligatoriamente la referencia al documento contable AD (especificar) y el
numero de referencia de este expediente, sin el cumplimiento de cuyo requisito no sera
tramitado el pago de la misma.

Tercero.- Advertir al adjudicatario que las relaciones con este Ayuntamiento por razén del
contrato seran, en todo caso, electronicas y que la notificacion del presente acuerdo, implica
aceptacion de la adjudicacion y determina el comienzo del cémputo del plazo de adjudicacion,
teniendo la notificacion del presente acuerdo efectos de formalizacion del contrato.

Cuarto.- El contrato adjudicado, sera objeto de publicacion en el perfil del contratante, y en la
pagina de Transparencia del Ayuntamiento de Calahorra, junto con la relacion trimestral que
proceda, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 63.4 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre de Contratos del Sector Publico, debidamente ordenados por la identidad del
adjudicatario.

Debera igualmente ser inscrito en el Registro de Contratos del Sector Publico, siempre que su
cuantia sea superior a 5000 € (IVA incluido).

Quinto.- Notifiquese de forma electronica al adjudicatario y dese traslado de la presente
resolucion a la Intervencion municipal y a la Secretaria General a los oportunos efectos.

Calahorra, ... de........ de 2020
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CONTRATO MENOR DE SERVICIOS
ANEXO IV segun Instruccion 1-2020 sobre contratos menores

INFORME PROPUESTA DE ADJUDICACION™

PROPUESTA DE RESOLUCION *2
Visto que este Ayuntamiento precisa contratar’® .

Visto que el objeto del contrato abarca exclusivamente la (descripcion del objeto del
contrato...), siendo el objeto determinado y con funcionalidades concretas a satisfacer, una
vez realizado y ejecutado de acuerdo con lo establecido en el expediente finalizara la relacion
contractual con esta Administracion. Por tanto, no se altera el objeto del contrato para evitar la
aplicacion de las reglas generales de contratacion, puesto que el objeto esta perfectamente
definido, y no existe vinculacion operativa entre otras actuaciones similares, si no que refiere a
una circunstancia absolutamente puntual, no siendo susceptible de poder ser planificada
previamente por esta Administracion que requiere de una actuacion inmediata, sin necesidad
de otras actuaciones derivadas de la misma. De tal forma que la contratacion separada del
presente contrato no implica el fraccionamiento del objeto del contrato, pues permite su
tratamiento independiente, sin eludir las reglas de publicidad o de procedimiento.

Visto que la necesidad que se pretende cubrir con este contrato surge de ......

Visto que ha quedado acreditado en el expediente que actualmente el Ayuntamiento no
dispone de los recursos técnicos y materiales suficientes y necesarios para desarrollar
adecuadamente 10S Servicios de .....eeveeeveeeeeeeneereneeeneennnns objeto del presente contrato.

Visto que el presente contrato tiene un valor estimado de
.................................. EUROS (... ,...€), de manera que de acuerdo con el Art. 118. 1 la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP) se encuentra
dentro de los limites determinados para proceder a la tramitacién del la licitacion a través del
contrato menor, ya que se consideran contratos menores los contratos de valor estimado

u Informe propuesta de adjudicacion del contrato menor. Concluido el expediente, el area gestora podra proponer la

adjudicacion al 6rgano de contratacion, el cual, en su caso, procedera a adjudicar el contrato y a la aprobacion del gasto correspondiente.
El Anexo IV de la Instruccion, establece un modelo de informe propuesta de adjudicacion del contrato menor que incluye entre su
motivacion, el informe sobre el cumplimiento de requisitos y limites aplicables a los contratos menores conforme a lo dispuesto en el art.
118.3 de la LCSP.

12 se tramitara por Decreto o por Propuesta a la JGL segun Bases de Ejecucion del Presupuesto).

13 Especificar el objeto del contrato con precision.
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inferior a ................ (40.000,00 € en caso de contratos de obras y 15.000,00 € en caso de

contratos de servicios o suministros) .

Visto que de acuerdo con el Art. 131.3 LCSP, los contratos menores podran adjudicarse
directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion
profesional necesaria para realizar la prestacion, cumpliendo con las normas establecidas en el
articulo 118 LCSP.

Visto que se ha procedido a solicitar tres ofertas a tres empresas:

Orden | PROPONENTE OFERTA (IVAincl.)
1
2

3

Visto que la propuesta que obtiene la mejor puntuacién/o que presentan la oferta
econdémicamente mas ventajosa la mercantil/empresa ..........cccccceeeeiieeeeiniinn, , presentando
una baja con respecto al presupuesto base de licitacion de un ...%.

Visto que consta en el expediente la documentacién preceptiva y que constan
debidamente acreditadas todas las circunstancias exigidas en el art. 118 de la Ley 9/2017, de 8
de Noviembre, de Contratos del Sector Publico, y deméas de general y pertinente aplicacién y
que, la duracion del contrato es inferior a un afio, no se contemplan prérrogas, y queda
acreditado en el expediente que no se esté alterando el objeto del contrato para alterar las
reglas generales de contratacion.

Visto que consta en el expediente Documento AD N°...........ccccovveeennn. emitido y
firmado por la Sra. Interventora General que acredita la disponibilidad del crédito
presupuestario en la aplicaciébn presupuestaria n° ......... Y S denominada
e e e e ", del Presupuesto general de la Corporacién para el afio
2020, para autorizar el gasto de ........... - Euros, IVA incluido(indicar el presupuesto base de
licitacion).

Considerando que el 6rgano de contratacién ha dado cumplimiento a lo dispuesto en el
articulos 118.3 de la LCSP de 2017 y en particular se ha comprobado que no se altera el objeto
del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion.

De conformidad con lo dispuesto en las Disposiciones Adicionales Segunda y Tercera de
la LCSPy con lo dispuesto en la Base 112y 122 de las Bases de Ejecucion del Presupuesto para el
ejercicio de 2020, la competencia para la aprobacion del presente contrato corresponde a la
Junta de Gobierno Local (cuando el valor estimado del contrato sea igual o superior a 3.005,06
€)/ a la Alcaldia (cuando el valor estimado del contrato sea inferior a 3.005,06 €).

Se propone la siguiente PROPUESTA DE ACUERDO/RESOLUCION:

 Especificar la cuantia limite méaxima segtn el tipo de contrato menor de que se trate.
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Primero.- Aprobar el contrato menor de .........cooeeuveiiieeiieiieee e de acuerdo con las
caracteristicas técnicas y especificaciones que constan en el expediente que tendran carécter
contractual adjudicando dicho contrato a la empresa/empresario/empresaria

......................................... , CON NIF/CIF n® ..., domiicilio social
BN e , representada por D/Da.
............................................ , en el precio de .........cceeeciiiiiiieeineeennnen... .EUROS
(ceveenene yooe €); al que le corresponde la cantidad de
...................................................................... EUROS (.........,... €), totalizandose el
PIECIO BN ..iiiiieiieeiiieeerieeerieeenneeerseeessenesseenns EUROS (......... ,.. €), cuyo precio se hara

efectivo contra la AD n° (resefiar el documento contable de autorizacién del gasto) y
determinado que el plazo de ejecucion del contrato sera de 6 meses.

Segundo.- Advertir al adjudicatario de que el pago se realizara al finalizar la obra, una vez
comprobada por el responsable del area su correcta ejecucion, y que la factura de la prestacion
realizada contendra obligatoriamente la referencia al documento contable AD (especificar) y el
numero de referencia de este expediente, sin el cumplimiento de cuyo requisito no sera
tramitado el pago de la misma.

Tercero.- Advertir al adjudicatario que las relaciones con este Ayuntamiento por razon del
contrato seran, en todo caso, electronicas y que la notificacion del presente acuerdo, implica
aceptacion de la adjudicacion y determina el comienzo del computo del plazo de adjudicacion,
teniendo la notificacion del presente acuerdo efectos de formalizacion del contrato.

Cuarto.- El contrato adjudicado, sera objeto de publicacion en el perfil del contratante, y en la
pagina de Transparencia del Ayuntamiento de Calahorra, junto con la relacion trimestral que
proceda, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 63.4 de la LCSP, debidamente
ordenados por la identidad del adjudicatario.

Deberé igualmente ser inscrito en el Registro de Contratos del Sector Publico, siempre que su
cuantia sea superior a 5000 € (IVA incluido).

Quinto.- Notifiquese de forma electrénica al adjudicatario y dese traslado de la presente
resolucién a la Intervencién municipal y a la Secretaria General a los oportunos efectos.

Calahorra, ... de........ de 2020
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CONTRATO MENOR DE SUMINISTROS
ANEXO IV segun Instruccién 1-2020 sobre contratos menores

INFORME PROPUESTA DE ADJUDICACION®®

PROPUESTA DE RESOLUCION 1°

Visto que este Ayuntamiento precisa contratar'’ .

Visto que el objeto del contrato abarca exclusivamente la (descripcion del objeto del
contrato...), siendo el objeto determinado y con funcionalidades concretas a satisfacer, una
vez realizado y ejecutado de acuerdo con lo establecido en el expediente finalizara la relacion
contractual con esta Administracion. Por tanto, no se altera el objeto del contrato para evitar la
aplicacion de las reglas generales de contratacion, puesto que el objeto esta perfectamente
definido, y no existe vinculacion operativa entre otras actuaciones similares, si no que refiere a
una circunstancia absolutamente puntual, no siendo susceptible de poder ser planificada
previamente por esta Administracion que requiere de una actuacion inmediata, sin necesidad
de otras actuaciones derivadas de la misma. De tal forma que la contratacion separada del
presente contrato no implica el fraccionamiento del objeto del contrato, pues permite su
tratamiento independiente, sin eludir las reglas de publicidad o de procedimiento.

Visto que la necesidad que se pretende cubrir con este contrato surge de ......

Visto que el presente contrato tiene un valor estimado de
.................................. EUROS (... ,...€), de manera que de acuerdo con el Art. 118. 1 la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP) se encuentra
dentro de los limites determinados para proceder a la tramitacion del la licitacion a través del
contrato menor, ya que se consideran contratos menores los contratos de valor estimado
inferior a ................ (40.000,00 € en caso de contratos de obras y 15.000,00 € en caso de
contratos de servicios o suministros) *°.

15 Informe propuesta de adjudicacion del contrato menor. Concluido el expediente, el area gestora podra proponer la

adjudicacién al 6rgano de contratacion, el cual, en su caso, procedera a adjudicar el contrato y a la aprobacion del gasto correspondiente.
El Anexo IV de la Instruccion, establece un modelo de informe propuesta de adjudicacion del contrato menor que incluye entre su
motivacion, el informe sobre el cumplimiento de requisitos y limites aplicables a los contratos menores conforme a lo dispuesto en el art.
118.3 de la LCSP.

18 se tramitara por Decreto o por Propuesta a la JGL seguin Bases de Ejecucion del Presupuesto).
o Especificar el objeto del contrato con precision.

18 Especificar la cuantia limite méaxima segdn el tipo de contrato menor de que se trate.
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Visto que de acuerdo con el Art. 131.3 LCSP, los contratos menores podran adjudicarse
directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion
profesional necesaria para realizar la prestacion, cumpliendo con las normas establecidas en el
articulo 118 LCSP.

Visto que se ha procedido a solicitar tres ofertas a tres empresas:

Orden | PROPONENTE OFERTA (IVAincl.)
1
2

3

Visto que la propuesta que obtiene la mejor puntuacion/o que presentan la oferta
econdémicamente mas ventajosa la mercantil/empresa ..........cccccceeviieeieiiiinnn, , presentando
una baja con respecto al presupuesto base de licitacion de un ...%.

Visto que consta en el expediente la documentacion preceptiva y que constan
debidamente acreditadas todas las circunstancias exigidas en el art. 118 de la Ley 9/2017, de 8
de Noviembre, de Contratos del Sector Publico, y demas de general y pertinente aplicacion y
que, la duracion del contrato es inferior a un afio, no se contemplan proérrogas, y queda
acreditado en el expediente que no se esta alterando el objeto del contrato para alterar las
reglas generales de contratacion.

Visto que consta en el expediente Documento AD N°...........ccccovveeennn. emitido y
firmado por la Sra. Interventora General que acredita la disponibilidad del crédito
presupuestario en la aplicaciébn presupuestaria n° ......... Y S denominada
TP ", del Presupuesto general de la Corporacion para el afio
2020, para autorizar el gasto de ........... - Euros, IVA incluido(indicar el presupuesto base de
licitacion).

Considerando que el 6rgano de contratacion ha dado cumplimiento a lo dispuesto en el
articulos 118.3 de la LCSP de 2017 y en particular se ha comprobado que no se altera el objeto
del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion.

De conformidad con lo dispuesto en las Disposiciones Adicionales Segunda y Tercera de
la LCSPy con lo dispuesto en la Base 112y 122 de las Bases de Ejecucion del Presupuesto para el
ejercicio de 2020, la competencia para la aprobacion del presente contrato corresponde a la
Junta de Gobierno Local (cuando el valor estimado del contrato sea igual o superior a 3.005,06
€)/ a la Alcaldia (cuando el valor estimado del contrato sea inferior a 3.005,06 €).

Se propone la siguiente PROPUESTA DE ACUERDO/RESOLUCION:

Primero.- Aprobar el contrato menorde .........cccovveiiiiiiiiiiiiei e de acuerdo con las
caracteristicas técnicas y especificaciones que constan en el expediente que tendran caracter
contractual adjudicando dicho contrato a la empresa/empresario/empresaria
......................................... , con NIF/CIF n® ........ccoeeiiiiiiiiiieiiieeennenn, domicilio social
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BN e , representada por D/Da.
............................................ , en el precio de .........cceeeiiiiiiiiiineeennnen. . .EUROS
(ceveenene yooe €); al que le corresponde la cantidad de
...................................................................... EUROS (.........,... €), totalizandose el
PTECIO BN 1uiviieeuniereeeenneeeneeuuerneennsessasanerenesnnnnes EUROS (......... ,.. €), cuyo precio se hard

efectivo contra la AD n° (resefiar el documento contable de autorizacién del gasto) y
determinado que el plazo de ejecucion del contrato sera de 6 meses.

Segundo.- Advertir al adjudicatario de que el pago se realizara al finalizar la obra, una vez
comprobada por el responsable del area su correcta ejecucion, y que la factura de la prestacion
realizada contendra obligatoriamente la referencia al documento contable AD (especificar) y el
numero de referencia de este expediente, sin el cumplimiento de cuyo requisito no sera
tramitado el pago de la misma.

Tercero.- Advertir al adjudicatario que las relaciones con este Ayuntamiento por razon del
contrato seran, en todo caso, electronicas y que la notificacion del presente acuerdo, implica
aceptacion de la adjudicacion y determina el comienzo del computo del plazo de adjudicacion,
teniendo la notificacion del presente acuerdo efectos de formalizacion del contrato.

Cuarto.- El contrato adjudicado, sera objeto de publicacién en el perfil del contratante, y en la
pagina de Transparencia del Ayuntamiento de Calahorra, junto con la relacién trimestral que
proceda, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 63.4 de la LCSP, debidamente
ordenados por la identidad del adjudicatario.

Deberé igualmente ser inscrito en el Registro de Contratos del Sector Publico, siempre que su
cuantia sea superior a 5000 € (IVA incluido).

Quinto.- Notifiquese de forma electronica al adjudicatario y dese traslado de la presente
resolucién a la Intervencién municipal y a la Secretaria General a los oportunos efectos.

Calahorra, ... de........ de 2020



