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TRES ASPECTOS PREVIOS:

1. Una nueva identidad visual
que nos proyecta hacia el futuro

Después de una exhaustiva labor de analisis, diagndstico y disefio;
el Ayuntamiento de Calahorra cuenta con una nueva identidad
visual, acorde con su historia y sus cualidades, que representara
a partir de este momento a la ciudad.
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2. Todos los que formamos parte
del Ayuntamiento de Calahorra
somos parte de su identidad visual

La identidad visual de una ciudad, de la relevancia de Calahorra,
va mucho mas alla de la utilizacién puntual de un logotipo y un
simbolo grafico. Dicha identidad debe estar presente en todos los
aspectos comunicacionales de la ciudad de forma homogénea y
coordinada.

La identidad visual se refleja obviamente en todos los elementos
graficos de la misma (documentos institucionales, catalogos
turisitcos, sefialética, pagina web, etc.), pero también se

hace patente en otros ambitos: stands en ferias y eventos;
presentaciones, ponencias, obsequios institucionales...

El uso coherente y estructurado que se haga de la marca,
por parte de todos aquellos que tengamos acceso a la misma,
es imprescindible para que la imagen de Calahorra esté

a la altura de su importancia.

Las indicaciones contenidas en este manual son la referencia
para todas aquellas personas que tienen que utilizar la marca del
Ayuntamiento de Calahorra, y deben ser aplicadas en el ambito

de sus contenidos.

s
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3. Este manual es una herramienta
para realizar un uso adecuado
de la identidad visual
del Ayuntamiento de Calahorra

A continuacion se detallan los elementos que componen la

nueva identidad visual de Calahorra, asi como las claves para la
utilizaciéon correcta de éstos. Ademas se especifican los diferentes
aspectos técnicos relacionados con el uso de la marca; con el
objetivo de que la utilizacién de ésta esté definida y normalizada
con exactitud.

También se proporcionan los disefios de las piezas basicas de
comunicacion.

Este Manual presenta en los distintos capitulos normas de uso

de estricta obligacién de cumplimiento. No obstante, en caso de
presentarse dudas o dificultades sobre su aplicacién se procedera
a realizar la consulta concreta a la Direccién de Comunicacién del
Ayuntamiento de Calahorra.

¢
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MARCA DE CALAHORRA

La marca de Calahorra es la resultante de la combinacion
coordinada y estructurada de dos variantes:

la marca institucional, destinada a cubrir todos los aspectos
comunicacionales de caracter oficial y administrativo

del Ayuntamiento; y la marca ciudad, cuyo objetivo sera

la difusion promocional y turistica.

MARCA
INSTITUCIONAL MARCA DE MARCA CIUDAD

(Ayuntamiento) CALAHORRA (promocion y

turismo)

Calahorra
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1.1. INTRODUCCION

La nueva marca de Calahorra tiene como origen conceptual varios
de los aspectos y valores inherentes a la propia ciudad y a su historia:

@Y

HISTORIA, NATURALEZA,
CULTURA ALAS
(metafora de vigor)

GASTRONOMIA, ~—_ 7 FUTURO,

VERDURA PROYECCION

s

Calahorra

Ayuntamiento




IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 1. SISTEMA DE IDENTIFICACION
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA DE LA MARCA

Calahorra

Ayuntamiento
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1.2. SIMBOLO GRAFICO

El simbolo grafico de la marca es una composicion asimétrica que tiene como origen grafico
la forma de la letra “C” -inicial del nombre de la ciudad-. El resultado es un simbolo altamente

sugerente y versatil.

El simbolo grafico podra utilizarse de manera independiente, con respecto al logotipo,

en aplicaciones concretas y en diversas articulaciones, que se especifican en este manual.

v
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1.3. LOGOTIPO

El logotipo lo compone una tipografia contemporanea, cuyas terminaciones -a modo de serifas-

le proporcionan un sutil clasicismo. En definitiva, un logotipo homogéneo con rasgos sinuosos.

Las letras que componen el logotipo no podran ser modificadas ni en sus formas ni en sus

proporciones; y, por supuesto, no se podran utilizar tipografias alternativas a modo de logotipo.

Calahorra

C
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1.4. MARCA INSTITUCIONAL

La marca institucional del Ayuntamiento de Calahorra

es la variante destinada a cubrir todos los aspectos
comunicacionales de caracter oficial y administrativo del mismo.

2
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La reproduccion de la marca -en cualquiera de sus variantes-
se llevara a cabo a partir de los archivos originales digitales facilitados.
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1. SISTEMA DE IDENTIFICACION

DE LA MARCA

1.5. UNIDAD DE IDENTIFICACION
DE LA MARCA INSTITUCIONAL

En este apartado se especifican las particularidades estructurales, compositivas y cromaticas

de la unidad de identificacién -nombre constructivo de la marca completa-, asi como las relativas

a los criterios de reproduccion de la misma.

1.5.1. Criterio de construccion y espacio de proteccion

Es importante que la marca del Ayuntamiento de Calahorra vaya dispuesta de tal manera

que visualmente no sea “invadida” por otros elementos, por lo que se propone que siempre haya

una espacio vacio alrededor de la unidad de la marca. Dicho espacio correspondera, como minimo,

u_n

a la altura del cuerpo de la letra “a”.

1/2 X X

3Y

Ayuntamiento

Calahorra

1/2 Y

3/4Y

!

E

Distancia de
proteccion
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1.5.2. Colores institucionales

Estos colores nos representaran, identificaran y proyectaran en ambitos de caracter oficial y

administrativo. A continuacién también se detallan los diferentes sistemas de reproduccién

IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

-y sus niveles cromaticos-, segn el soporte en el que se vaya a plasmar la marca.

PANTONE
(color directo)

Referencia principal para

todas las aplicaciones
impresas. Siempre que
sea posible se utiliza el

CMYK
(cuatricomia)

Modelo de color
sustractivo utilizado
en la impresion por
cuatricromia y en

RGB RAL
(fuente de luz) (pintura)
Colores utilizados en Sistema cromético
sistemas digitales
de proyeccion

normalizado de
pintura industrial.
y visualizacion

1. SISTEMA DE IDENTIFICACION
DE LA MARCA

VINILO
(adhesivo)

Sistema cromatico
normalizado de

adhesivos industriales.

12

color directo Pantone. Para impresoras de color. (monitores y pantallas).
cualquier otro sistema que

no esté mencionado aqui,

la especificacion Pantone es

la referencia base.

1.5.2.1. Gama principal

C (CGian) = 100

M (Magenta) = 44
Y (Amarillo) =0
K (Negro) = 0

Pantone R (Rojo) =0 Vinilo

solid coated

300

G (Verde) = 113 MACal
9839-22pro

B (Azul) = 181

C (Cian) =0

M (Magenta) = 100
Y (Amarillo) = 66
K (Negro) = 13

R (Rojo) = 175 Vinilo
G (Verde) =0 MACal
B (Azul) = 59 9859-12pro

Pantone
solid coated

193

C (Cian) =0

M (Magenta) = 0
Y (Amarillo) = 0
K (Negro) = 100

R (Rojo) = 0 Vinilo
G (Verde) =0 MACal
B (Azul) = 0 9889-00pro

Pantone
solid coated

Black

¢
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1.5.2.2. Gama secundaria (asociada principalmente a la marca ciudad)

Pantone
solid coated

321

Pantone
solid coated

Yy

Pantone
solid coated

357

Pantone
solid coated

2577

Pantone
solid coated

258

Pantone
solid coated

227

Pantone
solid coated

191

Pantone
solid coated

145

Pantone
solid coated

132

Pantone
solid coated

405

Pantone
Metallic coated

8003

C (Cian) = 100
M (Magenta) = 0
Y (Amarillo) = 31
K (Negro) = 23

C (Cian) = 45

M (Magenta) = 0
Y (Amarillo) = 100
K (Negro) = 24

C (Cian) = 80

M (Magenta) = 0
Y (Amarillo) = 100
K (Negro) = 56

C (Cian) = 40

M (Magenta) = 45
Y (Amarillo) = 0
K (Negro) = 0

C (Cian) = 43

M (Magenta) = 76
Y (Amarillo) = 0
K (Negro) =0

C (Gian) =0

M (Magenta) = 100
Y (Amarillo) = 7

K (Negro) = 19

C (Cian) =0

M (Magenta) = 76
Y (Amarillo) = 38
K (Negro) =0

C (Gian) =0

M (Magenta) = 47
Y (Amarillo) = 100
K (Negro) = 8

C (Gian) =0

M (Magenta) = 28
Y (Amarillo) = 100
K (Negro) = 30

C (Cian) =0

M (Magenta) = 10
Y (Amarillo) = 33
K (Negro) = 72

C (Cian) = 30

M (Magenta) = 25
Y (Amarillo) = 40
K (Negro) = 20

R (Rojo) =0
G (Verde) = 128
B (Azul) = 145

R (Rojo) = 141
G (Verde) = 160
B (Azul) = 41

R (Rojo) = 53
G (Verde) = 94
B (Azul) = 39

R (Rojo) = 160
G (Verde) = 147
B (Azul) = 191

R (Rojo) = 142
G (Verde) = 86
B (Azul) = 149

R (Rojo) = 166
G (Verde) =0
B (Azul) =99

R (Rojo) = 204
G (Verde) = 93
B (Azul) = 112

R (Rojo) = 209
G (Verde) = 144
B (Azul) = 25

R (Rojo) = 180
G (Verde) = 146
B (Azul) = 23

R (Rojo) = 104
G (Verde) = 98
B (Azul) = 82

R (Rojo) = 160
G (Verde) = 155
B (Azul) = 134

Vinilo
MACal
9849-33pro

Vinilo
MACal
9849-24pro

Vinilo
MACal
9849-21pro

Vinilo
MACal
9859-32pro

Vinilo
MACal
9859-31pro

Vinilo
MACal
9859-09pro

Vinilo
MACal
9859-15pro

Vinilo
MACal
9809-13pro

Vinilo
MACal
9809-10pro

Vinilo
MACal
9889-02pro

Vinilo
MACal
9869-00pro

13

MUY IMPORTANTE 1: la referencia cromatica principal siempre sera la del sistema PANTONE

MUY IMPORTANTE 2: Cada sistema de reproduccion tiene unas caracteristicas técnicas
particulares e inexorables, que provocan sensibles diferencias cromaticas de un mismo color. Calahorra
Ayuntamiento
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1.5.3. Criterios de reproduccion

1.5.3.1. Reproduccion a una tinta

En determinadas ocasiones sera necesario reproducir la marca a una sola tinta y, en este caso,
solo se utilizaran los colores corporativos institucionales -especificados en el apartado anterior-

segin los requerimientos cromaticos, comunicacionales y/o creativos del soporte en cuestion.

C
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1.5.3.2. Reproduccion sobre fondos de color

1. SISTEMA DE IDENTIFICACION
DE LA MARCA

En determinadas ocasiones sera necesario reproducir la marca sobre fondo de color y,

en este caso, la citada marca siempre se reproducira en blanco.

2
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@

Calahorra

Ayuntamiento

C

Calahorra
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1.5.3.3. Reproduccién en B/N

1. SISTEMA DE IDENTIFICACION
DE LA MARCA

Como norma se reproducira la marca con los colores corporativos principales, habiendo posibilidad,

para determinadas piezas, de la utilizacién de ésta en tinta negra.

C

Calahorra

Ayuntamiento

¢,

Calahorra
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1.5.3.4. Reproduccion sobre fotografias

La reproduccién de la marca sobre fondos fotograficos se podra llevar a cabo, 17

en piezas especificas -principalmente en comunicacién publicitaria-,

siempre y cuando la legibilidad de la marca no se vea afectada.

e
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1.5.4. Nivel de reductibilidad

El tamafio de reproduccion de la marca variard en funcién de la pieza en la que se aplique,
teniendo como objetivo la armonia compositiva con respecto al formato y el conjunto

de los elementos dispuestos.

La 1nica limitacién con respecto al tamafio de reproduccion de la marca es la que hace referencia
al nivel de reductibilidad de la misma: salvo que sea absolutamente imprescindible la marca
no se reproducira con un cuerpo menor de 20 mm. de ancho, ya que si se supera este umbral

la legibilidad comienza a ser dificultosa.

@

Calahorra

Ayuntamlento

Calahorra

Ayuntamiento

Calahorra

Ayuntamlento

C

Calahorra

Ayuntamlento

.

Calahorra

Ayuntamiento
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1.6. ARQUITECTURA DE MARCA

La arquitectura de marca define y presenta graficamente la estructura organizativa de la ciudad
de Calahorra y sus diferentes servicios institucionales, historicos y turisticos.

Una arquitectura de marca normalizada es necesaria para reflejar las diferentes articulaciones
existentes con respecto a ésta; a través de una estructura bien definida, que proporciona unidad

y orden al conjunto de posibilidades.

1.6.1. Arquitectura de marca institucional
(Marca Ayuntamiento + Areas organizativas y Servicios)

1/2 1/4

X X
3Y
Calahorra |-
yuntamientd ¢ Servicio |34y

s
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1.6.1.1 Ejemplos

1.6.1.1.1 Ejemplo nomenclatura breve

@

Calahorra

Ayuntamiento

Area de Interior
Servicio de Calidad

1.6.1.1.2. Ejemplo nomenclatura media

@

Calahorra

Ayuntamiento

Area de Promocion Econémica y Empleo
Servicio de Poligonos Industriales

1.6.1.1.3. Ejemplo nomenclatura larga

C

Calahorra

Ayuntamiento

Area de Cultura, Educacién, Turismo,
Festejos, Deportes y Juventud
Servicio de Educacion

Se facilitara el archivo digital editable, a partir del cual se
genera la arquitectura de marca institucional.

¢

Calahorra

Ayuntamiento
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1.6.2. Arquitectura de marca no institucional
(Marca + Denominaciones)

Calahorra f::
Depominacion

1.6.2.1 Ejemplos

¢ ¢

Calahorra Calahorra

Ciudad de la Verdura Agenda Local 21

Se facilitara el archivo digital editable, a partir del cual se
genera la arquitectura de marca no institucional.

¢

Calahorra

Ayuntamiento
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1.6.3. Convivencia con otras marcas

1. SISTEMA DE IDENTIFICACION
DE LA MARCA

En todos aquellos documentos, emitidos por el Ayuntamiento de Calahorra, que requieran de una
organizacién de convivencia de la marca institucional con otras (sea cual sea el caracter de éstas),

se dispondra siempre la marca del Ayuntamiento a la izquierda de un “filete grafico”; mientras que

la marca o las marcas que completen la convievencia se ubicaran a la derecha de dicho “filete”,

siguiendo la siguiente estructura y respetando estas proporciones:

v

Calahorraé

H .
Ayuntamiento

1.6.3.1 Ejemplos

C

Calahorra

Ayuntamiento

C

Calahorra

Ayuntamiento

CAMINOS DE
, SEFARAD
RED [ ||J|JI|E|-\\' DE I'\I'A\.l.-'\

»» P .
e
cr aqualia

. gestién integral del agua s.a.

¢93) GRUPO

Cuando la marca del Ayuntamiento requiera convivir con otras marcas (en documentos emitidos
por organizaciones que no sean el propio consistorio) ésta se adecuara a las indicaciones dadas.

EULEN

C

Calahorra

Ayuntamiento
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1.7. VARIANTES NO ACEPTADAS
MARCA INSTITUCIONAL

A lo largo de este primer capitulo del manual se han ido mostrando las lineas maestras de la marca
de la ciudad de Calahorra y del uso correcto de la misma; aiin asi en este punto, de variantes no

aceptadas, mostramos las variaciones que de ninguna manera se podran plasmar:

Ayprtamiento

Ayuntamipto

Como norma general nunca se variara la disposicion
de las partes de la marca institucional

¢

Calahorra

Ayuntamiento
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1.8. MARCA CIUDAD

La marca ciudad de Calahorra cuenta con dos versiones
(horizontal y vertical). Son composiciones graficas formadas
por el simbolo grafico, el logotipo y un mensaje promocional
(éste variara en base a la comunicacion emitida, asi como

el color del conjunto de la composicion).

Marca ciudad version vertical

C

Calahorra

mensaje

Marca ciudad version horizontal

C

am MENSAjE

Se facilitara el archivo digital editable, a partir del cual (//

se generan los mensajes promocionales.

Calahorra

Ayuntamiento
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1.9. UNIDAD DE IDENTIFICACION
DE LA MARCA CIUDAD

En este apartado se especifican las particularidades estructurales, compositivas y cromaticas
de la unidad de identificacién -nombre constructivo de la marca completa-, asi como las relativas

a los criterios de reproduccion de la misma.

1.9.1. Criterio de construccion y espacio de proteccion

Es importante que la marca ciudad de Calahorra vaya dispuesta de tal manera que visualmente
no sea “invadida” por otros elementos, por lo que se propone que siempre haya un espacio vacio
alrededor de la unidad de la marca. Dicho espacio corresponderd, como minimo, a la altura del

cuerpo de la letra del “mensaje”, el cual siempre dispondra en mintscula.

Marca ciudad version vertical

Calahorra

. 1/5Y [ ysv

mens¢a IS oy

<> Distancia de

proteccion

2
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Marca ciudad version horizontal

26

«> | 2/3Y

1/3Y

Calahorra

I 1/5Y

> Distancia de
¢ proteccion

Como norma, nunca se modificaran las disposiciones de los elementos que componen la marca ciudad

(de ninguna de las dos versiones). IMPORTANTE: el mensaje siempre ird en miniusculas.

¢

Calahorra
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DE LA MARCA

IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA
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1.9.2. Diez ejemplos de mensajes promocionales

En este punto se reflejan diez ejemplos de mensajes promocionales de la ciudad, aplicados

con la gama cromatica secundaria, asociada principalmente a la marca ciudad.
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1.10. TIPOGRAFIAS
INSTITUCIONALES

Las tipografias institucionales son otro instrumento de comunicacion primordial.
En combinacién con el resto de elementos corporativos (marca, colores, soportes, etc.)

las tipografias ayudan a representar a la ciudad, de manera personalizada.

1.10.1. Tipografia institucional principal

La familia tipografica principal es la ITC OFFICINA, que cuenta con dos variantes:
ITC OFFICINA SANS e ITC OFFICINA SERIF (ambas simultaneamente cuentan con las fuentes:
book, book italic, bold y bold italic); que la dotan de una versatilidad importante,

y que cubren las posibles necesidades de caracter tipografico.

ITC OFFICINA SANS
abecdefghijklmnninopqgrstuvwxyz

ABECDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
0123456789.:,;[()]¢?il@+-*""

ITC OFFICINA SERIF
abecdefghijklmnfiopqrstuvwxyz

ABECDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
0123456789.:,;[()]:2i!@+-*""

2
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1.10.2. Tipografia institucional de sustitucion

Para medios electrénicos de uso interno, como aplicaciones de Microsoft® Office

(ej. presentaciénes Power Point) y para paginas web, se debera utilizar las tipografias

de sistema Verdana y Georgia. Especialmente en casos en los que una aplicacién tenga que ser
vista y compartida por terceros que no dispongan de nuestra tipografia, sera necesario utilizar

las tipografias aqui especificadas.

Las tipografias de sustitucion nunca se deberan utilizar para

aplicaciones profesionales o soportes de comunicacion impresos.

Verdana

abecdefghijklmnﬁoqu rstuvwxyz
ABECDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
0123456789 .:,;[()]érit@+-*""

Georgia

abecdefghijklmniopqrstuvwxyz
ABECDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

0123456789 .:,;[)]é?il@+-*""

¢
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MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA DE LA MARCA

1.11. ELEMENTO GRAFICO
DE APOYO

Contamos con un elemento grafico de apoyo, resultante de la sustraccion de una parte del simbolo
grafico; mostrando, en este caso, el fragmento compositivamente mas dindmico del mismo.
Dicho elemento reforzard, en las diferentes piezas en las que se utilice, la implantacion

de la nueva identidad visual de Calahorra; ademas de mejorar el conjunto de las composiciones.

Este elemento siempre se dispondra en la parte inferior izquierda de las piezas donde se
utilice, a un tamafio que atienda al formato particular de cada pieza (pudiendo servir de
referencia aproximada que la altura del elemento sea de 1/3 del total del alto de la citada
pieza). Cromaticamente el elemento se plasmara al 10 % de trama -como porcentaje referencial,
pudiéndose aumentar si se requiriese- del Pantone 193 o del Pantone 300 o de tinta negra,

segun convenga.

Area “recortada” /

Se facilitara el archivo digital del elemento grafico de apoyo.
IMPORTANTE: nunca se podra modificar el fragmento compositivo.

¢
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.1. INTRODUCCION

El sistema de papeleria sera fundamental en la difusién y en la comunicaciéon

de la ciudad, debido a que las piezas que componen dicho sistema estan
continuamente en transito, tanto dentro como fuera de las instalaciones de las
instituciones de la ciudad, en poder de dirigentes, funcionarios, proveedores, etc.;
cumpliendo una “labor institucional” primordial.

En este capitulo se desarrollan las piezas mas relevantes que componen la
papeleria del Ayuntamiento de Calahorra, proporcionando las claves para
homogeneizar todo el sistema, y para reforzar la comunicacion grafica de la
ciudad en lo relativo a este tipo de documentos.

También se muestran las guias principales en cuanto a proporciones y formatos
para poder llevar a cabo adecuadamente otras piezas que llegado el momento se
pudiera requerir.

3
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2.2. FORMATOS ESTANDARES

IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

DE PAPELERIA

El sistema de papeleria se rige por las normas DIN, muy extendidas y de uso
habitual en la mayoria de instituciones, y disponibles en gran parte de empresas

de artes graficas y reprografia.

Referencia DIN A: para papeles, impresos, etc.
Referencia DIN B y C: para sobres y bolsas.

A4

A4 A4
C4
B4 &
CODIGO A B C DL
0 841x1.189 1.000x 1.414 917 x 1.297
1 594 x 841 707 x 1.000 648 x 917
2 420 x 594 500x 707 458 x 648
3 297 x 420 353 x500 324 x458
4 210x297 260 x 360 229x 324 220x 110
5 148 x 210 176 x 250 162 x 229
6 105x 148 125x176 114x162
7 74 x 105 88x125 81x114
8 52x74 62x88 57 x 81
9 37x52 44 x 62 40,5x 57
0 26 x37 31x44 28,5x40,5

DL

2. SISTEMA DE PAPELERIA

s
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.3. USO EXTERNO

Las piezas del sistema de papeleria de uso externo,
comprenden las emitidas por Alcaldia y las de uso general
del Ayuntamiento de Calahorra, hacia los ciudadanos,
personalidades, instituciones o empresas.

ALCALDIA:

- Tarjeta

- Tarjeton

- Hoja de carta
- Saluda

- Invitacion

USO GENERAL
- Tarjeta

- Hoja de carta
- Sobres

- Hoja de fax

- Carpeta

C

Calahorra
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.3.1. ALCALDIA

2.3.1.1. Tarjeta (anverso y reverso)

éNombre Apellido Apellido 13 mm.
ALCALDE / ALCALDESA ‘

Calahorra

Ayuntamiento
:Direccion, n°
226500 Calahorra - La Rioja
iTelf.: (+34) 000 000 000
fFax: (+34) 000 000 000
- mail@ayto-calabarra.es

5 mm.:

32,5 mm. 32,5 mm.

calahorra.es

2. SISTEMA DE PAPELERIA

Formato: 90 x 50 mm.

Anverso: 3 tintas (Pantones 193, 300 y Black) /
Reverso: 1 tinta (Pantone Metallic 8003).

Cartulina verjurada blanca
(Congqueror - Galgo - Fedrigoni).
300 gr/m2.

Impresion Offset.

Nombre y Apellidos

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SERIF (Bold).
Cuerpo: 9 pt.

Alcalde / Alcaldesa

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SERIF (Book),
en caja alta.

Cuerpo: 7,5 pt.

Bloque de direccion

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 6,5 pt.

Marca
Pantones 193, 300 y Black.
25 mm. de ancho.

Simbolo grafico
Blanco.
25 mm. de ancho.

web
Blanco.

Tipografia ITC OFFICE SERIF (Book y Bold).

Cuerpo: 9 pt.

Calahorra

Ayuntamiento
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
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2.3.1.2. Tarjetdn (anverso y reverso)

10 mm. 60 mm.

o §15 Formato: 210 x 100 mm.

- mm. Anverso: 3 tintas (Pantones 193, 300 y Black) /
Noribie Kpellido Apettigs ™" - Reverso: 1 tinta (Pantone Metallic 8003).
Calahorra ALCALDE / ALCALDESA Cartulina verjurada blanca
{Ayuntamiento (Conqueror - Galgo - Fedrigoni).

300 gr/ma.
Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 50 %

Direccion, n°®
26500 Calahorra - La Rioja

e (30 0 000 o0 Nombre y Apellidos

fmiGacbne: Pantone Black.

8 mm. : Tipografia ITC OFFICE SERIF (Bold).
= Cuerpo: 10 pt.

Alcalde / Alcaldesa
Pantone Black.
75 mm. 75 mm. Tipografia ITC OFFICE SERIF (Book),
1 1 1 1 en caja alta.
Cuerpo: 9 pt.

Bloque de direccion
Pantone Black.
Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).

Web, en tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).
((( Cuerpo: 7 pt.
Marca

Pantones 193, 300 y Black.

calahorra 30 mm. de ancho.

Ayuntamiento

Marca
Blanco
60 mm. de ancho.

Calahorra
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.3.1.3. Hoja de carta (anverso)

87,5 mm 87,5 mm
Jooresessansoararescssanssararessassrossasaressassansasses | Jooresessansoararescssanssararessassrossasaressassansasses |
13 mm.:
o Jorsseessenessenissenisstissntsssatsssassssasossassssssnes (//.. ......................................................... 9
Calahorra {48 mm.
Ayuntamiento :
................................................................................................................................. i Formato: Din A4 (210 x 297 mm.)
1
““‘;“L’C‘;‘;ﬁf;f,;zﬂ‘““ Anverso: 3 tintas (Pantones 193, 300 y Black)

Papel verjurado blanco
(Conqueror - Galgo - Fedrigoni).
100 gr/m?2.

Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 50 %

Nombre y Apellidos

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SERIF (Bold).
Cuerpo: 10 pt.

Alcalde / Alcaldesa

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SERIF (Book),
en caja alta.

Cuerpo: 9 pt.

Bloque de direccion

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 8,5 pt.

Web, en tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).
Cuerpo: 8,5 pt.

Marca
Pantones 193, 300 y Black.
35 mm. de ancho.

Direccion, n. 26500 Calahorra - La Rioja
Telf.: (+34) 000 000 000. Fax: (+34) 000 000 000

12 mm.}

¢
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

Hoja de carta (reverso)

75 mm. 75 mm.

127 mm

C

Calahorra

Ayuntamiento

127 mm

2. SISTEMA DE PAPELERIA

Formato: Din A4 (210 x 297 mm.)
Reverso: 1 tinta (Pantone Metallic 8003).
Papel verjurado blanco

(Congqueror - Galgo - Fedrigoni).

100 gr/m2.

Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 50 %

Marca
Blanco
60 mm. de ancho.

Calahorra

Ayuntamiento
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2.3.1.4. Saluda

85 mm.

10 mm_
Calahorra
Ayuntamiento

Nombre Apeliido Apellido
ALCALDE / ALCALDESA
- Saluda
65 mm.
60 mm. ) 60 mm.

.

Calahorra

Ayuntamiento

-

2. SISTEMA DE PAPELERIA

Formato: 170 x 110 mm.

42

Anverso: 3 tintas (Pantones 193, 300 y Black) /

Reverso: 1 tinta (Pantone Metallic 8003).
Papel verjurado blanco

(Conqueror - Galgo - Fedrigoni).

100 gr/m?.

Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 50 %

Nombre y Apellidos

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SERIF (Bold).
Cuerpo: 10 pt.

Alcalde / Alcaldesa

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SERIF (Book),
en caja alta.

Cuerpo: 9 pt.

Texto “Saluda”
Pantone Black.
Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).

Web, en tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).

Cuerpo: 7 pt.

Marca
Pantones 193, 300 y Black.
30 mm. de ancho.

Marca
Blanco
50 mm. de ancho.

Calahorra
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2.3.1.5. Invitacion

10 mm. 105 mm.

DirEeAsH T

26500 Calahorra - La Rioja
Telf.: (+34) 000 000 000
Fax: (+34) 000 000 000

S homacs Calahorra

Ayuntamienfo

Norbre  ApeRids “Apellide
ALCALDE /ALCALDESA

Se complace en invitarle al évento que con motivo de las

Actividadeg Celebradas

que tendran lugar en la fecha indicada, a la 00:00 horas

en el lugar indicado

75 mm. ) 75 mm.

3

Calahorra

Ayuntamiento

-

43 mm.

2. SISTEMA DE PAPELERIA

Formato: 210 x 100 mm.

43

Anverso: 3 tintas (Pantones 193, 300 y Black) /

Reverso: 1 tinta (Pantone Metallic 8003).
Cartulina verjurada blanca

(Conqueror - Galgo - Fedrigoni).

300 gr/m?.

Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 50 %

Nombre y Apellidos

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SERIF (Bold).
Cuerpo: 9 pt.

Alcalde / Alcaldesa

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SERIF (Book),
en caja alta.

Cuerpo: 7,5 pt.

Texto

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 12 pt.

Actividades

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 18 pt.

Bloque de direccion
Pantone Black.
Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).

Web, en tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).

Cuerpo: 7 pt.

Marca
Pantones 193, 300 y Black.
30 mm. de ancho.

Marca
Blanco
60 mm. de ancho.

Calahorra
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
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2.3.2. USO GENERAL

b

2.3.2.1. Tarjeta (anverso y reverso)

Formato: 90 x 50 mm.
Anverso: 3 tintas (Pantones 193, 300 y Black) /
Reverso: 1 tinta (Pantone 193).

D e ( ........................ bavel exticads mate
300 gr/m2.

Impresion Offset.
Calahorra

{Ayuntamiento

Nombre y Apellidos

...... Nombre"Apeli‘ido'Apellidn"" s} 1 9L - + T Pantone Black.
: 26500 Calahorra - La Rioja Tipografia ITC OFFICE SERIF (Bold).
Largo Telf.: (+34) 000 000 000 Cuerpo: 8 pt.
: Fax: (+34) 000 000 000 30 mm.
email@ayto-calahorra.es :

Cargo

H Pantone Black.

kR Tipografia ITC OFFICE SERIF (Book),
en caja alta.

Cuerpo: 7,5 pt.

Bloque de direccion

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 6,5 pt.

8 mm.:
Marca

Pantones 193, 300 y Black.
25 mm. de ancho.

Simbolo grafico
Blanco.
25 mm. de ancho.

- calahorra.es web

Blanco.
Tipografia ITC OFFICE SERIF (Book y Bold).
Cuerpo: 9 pt.

Por motivo de costes, se admite la posibilidad de suprimir la impresion
del reverso de la tarjeta de uso general, quedando éste en blanco.

C
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.3.2.2. Tarjetdn (anverso y reverso)

45

8 mm. : Formato: 210 x 100 mm.
o Jeeserderessarenees ( .......................................................... 1 Anverso: 3 tintas (Pantones 193, 300 y Black) /
: Reverso: 1 tinta (Pantone 193).
iCalahorra Papel estucado mate
*Ayuntamiento 300 gr/ m2.
Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 50 %

s e - Lo e Bloque de direccién
o 125 300000000 Pantone Black.

fene Cto caatore.es Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).

Web, en tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).

e Cuerpo: 7 pt.

Marca
Pantones 193, 300 y Black.

75 mm. 75 mm. 30 mm. de ancho.

Marca
Blanco
60 mm. de ancho.

Calahorra

Ayuntamiento

C
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
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2.3.2.3. Hoja de carta (anverso)

13 mm

Calahorra

Ayuntamiento
Formato: Din A4 (210 x 297 mm.)

Anverso: 3 tintas (Pantones 193, 300 y Black)
Papel Offset ecoldgico o reciclado.

90 gr/m2.

Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 50 %

Bloque de direccion

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 8,5 pt.

Web, en tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).
Cuerpo: 8,5 pt.

Marca
Pantones 193, 300 y Black.
35 mm. de ancho.

Direccion, n. 26500 Calahorra - La Rioja
Telf.: (+34) 000 000 000. Fax: (+34) 000 000 000

12 mm.}

¢
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

Hoja de carta (reverso)

127 mm

Formato: Din A4 (210 x 297 mm.)
Reverso: 1 tinta (Pantone 193).
Papel Offset ecoldgico o reciclado.
90 gr/m2.

Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 50 %

Calahorra

Ayuntamiento Marca

Blanco
60 mm. de ancho.

127 mm

Por motivos de funcionalidad, se da la posibilidad de que el reverso
de la hoja de carta sea blanco, sin ningiin elemento.

C
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA

MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.3.2.4. Sobre americano (sin / con ventana)

2. SISTEMA DE PAPELERIA

3

Calahorra

Ayuntamiento

@

g(:alahorra

:Ayuntamiento

Direccion, n°®
,,,,,,,,,,,, 26500, Calahorra - La. Rioja.

£ 40 mm.

Formato: DL4 (220 x 110 mm.)

3 tintas (Pantones 193, 300 y Black)
Papel Offset ecoldgico o reciclado.
100 gr/m2.

Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 70 %

Marca
Pantones 193, 300 y Black.
40 mm. de ancho.

Bloque de direccion

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 9 pt.

¢
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA

MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.3.2.5. Sobre DIN B4 (folio prolongado)

2. SISTEMA DE PAPELERIA

108 mm.

. :Ayuntamiento

Direccién, n°

220200.0alAN0a L LRI et e et e e e eaa e e e aat e e e s n e e eenes

78 mm.

Formato: DIN B4 (360 x 260 mm.)

3 tintas (Pantones 193, 300 y Black)
Papel Offset ecoldgico o reciclado.
100 gr/ma.

Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 50 %

Marca
Pantones 193, 300 y Black.
60 mm. de ancho.

Bloque de direccion

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 9 pt.

¢

Calahorra
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.3.2.6. Hoja de fax (hoja inicial)

15 mm.

Calahorra:

Ayuntamiento

Formato: Din A4 (210 x 297 mm.)
Plantilla.

NS SO 1 Archivo digital para envio de fax.

Fecha: : IMPORTANTE: escalado al 50 %

Empresa:

Referencia: Paginas (incluyendo ésta):

Asunto:

Fax

Tinta negra.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 35 pt.

Palabras

Tinta negra.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 10 pt.

Texto legal

Tinta negra.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 6 pt.

Marca
Tinta negra.
30 mm. de ancho.

Ot SN A ISR oo e sessessussntstaste st et sasutsusse b st st sateatates 4

17 mm

¢
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
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2.3.2.7. Hoja de fax (hoja secundaria)

H 15 mm.
40 mm

Calahorra

Ayuntamiento

20 FAX Formato: Din A4 (210 x 297 mm.)
mm.; : : Plantilla.

L L eevesssssssesesseo 440454 LRS00 e £ 1 Archivo digital para envio de fax.

IMPORTANTE: escalado al 50 %

Fax

Tinta negra.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 35 pt.

Palabras

Tinta negra.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 10 pt.

Texto legal

Tinta negra.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 6 pt.

Marca
Tinta negra.
30 mm. de ancho.

e eeeser s sas st sansassunstiste et ssae e sss s st sassasans 4

PP PITICPRPRTIeee

17 mm
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.3.2.8. Carpeta comercial

220 mm. I 220 mm.

50 mm. Formato: 448 x 310 mm. (lomo 8 mm.)
H Exterior: 3 tintas (Pantones 193, 300 y Black) /
T ( ! Interior: 1 tinta (Pantone 193).
/ Cartulina estucada mate / Plastificada mate
300 gr/m2.
180 mm. Calahorra Impresion Offset.

Ayuntamiento

IMPORTANTE: escalado al 75 %

Calalgorra

Ayuntamient

310 mm.

Bloque de direccion

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).

Web, en tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).
Cuerpo: 7 pt.

Marca (contraportada)
Pantones 193, 300 y Black.
50 mm. de ancho.

f e oy
35 mm. o o Marca (portada)

: Pantones 193, 300 y Black.
Joverneennenneenessnenesarenenanens | 1 | 75 mm. de ancho.

110 mm. 110 mm.

Marca (solapa)
Pantones 193, 300 y Black.
50 mm. de ancho.

220 mm. I 220 mm.

310 mm. 20 mm

C

Calahorral--- -1

Ayuntamiento 40 mm

160 mm.
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.4, USO INTERNO

Las piezas del sistema de papeleria de uso interno
son aquellas que se emiten desde

el Ayuntamiento de Calahorra y hacia el propio
Ayuntamiento.

- Nota

- Sellos

- Carpeta archivo

- Carpeta expediente
- Tarjeta de fichar

c
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.4.1. Nota

i : 7 mm
35 mm. @ _ 13 mm
Calahorra NOTA INTERIOR
Ayuntamiento
10 mm.: H
_— feeeeeeeneneiianns ?FE‘CH’A ..................................................... g ...... 4
%DE : Formato: Din A5 (148 x 210 mm.)
A 1 tinta (Pantone 193).
: : Papel Offset ecoldgico o reciclado.
90 gr/m2.
gASU NTO Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 30 %

Nota interior

Pantones 193.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).
Cuerpo: 16 pt., en caja alta.

Palabras

Pantones 193.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Book).
Cuerpo: 14 pt., en caja alta.

Marca
Blanco.
30 mm. de ancho.

C
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.4.2. Sello

Calahorra

Ayuntamlento
..... e PAB
5 mm 5 mm

Calahorra

Ayuntamlento

.....gAR.CHI.v.o..MUN.IC.LBA.@......

3 mm.

2. SISTEMA DE PAPELERIA

Formato: 45 x 40 mm.

IMPORTANTE: tamafio real

P.P.

Tinta negra.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).
Cuerpo: 12 pt., en caja alta.

Archivo Municipal

Tinta negra.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).
Cuerpo: 10 pt., en caja alta.

Marca
Tinta negra.
35 mm. de ancho.

¢

Calahorra

Ayuntamiento

55




IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.4.3. Carpeta interna de uso habitual

56

90 mm 90 mm. 15 mm 15 mm
| .......................................... | | .......................................... | | ...... | | ....... |
: Calahorra
; Ayuntamiento :
142 mm. -
A O L @ oo .
Calahorra
TR I A
s gf\REA:
g gDEPARTAMENTO:
142 mm. ;
N° DE EXPEDIENTE:
ASUNTO:
...... INTERESADO: CETRRY —
{40 mm.
o=l
10 mm.

Formato: 230 x 320 mm. (cerrada)

3 tintas (Pantones 193, 300 y Black)
Cartulina blanca ecoldgica o reciclada.
250 gr/m2.

Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 65 %

Marca (contraportada)
Pantones 193, 300 y Black.
50 mm. de ancho.

Marca (portada)

Pantones 193, 300 y Black.

50 mm. de ancho.

Titulos

Pantone 193. (//
Tipografia ITC OFFICE SANS (Bold). %

Cuerpo: 15 pt.
Calahorra

Ayuntamiento




142 mm.

142 mm.

IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA

C

Calahorra

Ayuntamiento

Formato: 230 x 320 mm. (cerrada)
1 tinta (Pantones 193)

Cartulina blanca ecolégica o recicl
250 gr/m2.

Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 65 %

Marca (contraportada)
Blanco.
50 mm. de ancho.

Marca (portada)
Pantone 193.
35 mm. de ancho.

Titulos
Pantone 193.

MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.4.4. Carpeta de archivo

2. SISTEMA DE PAPELERIA

Expediente

Dependencia Fecha iniciacion

Calahorra:

Ayuntamiento H

Fecha terminacién

Interesado

Asunto

Notas

{Antecedentes

Observaciones:

Archivo

Legajo n°

n°

Codigo n°

ada.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).

Cuerpo: 15 pt.

C

Calahorra

Ayuntamiento
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142 mm.
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2.4.5. Carpeta de expediente

58

C|
Calahorra

Ayuntamiento H

C

Calahorra

Ayuntamiento

Formato: 230 x 320 mm. (cerrada)

1 tinta (Pantones 193)

Cartulina blanca ecoldgica o reciclada.
250 gr/m2.

Impresion Offset.

IMPORTANTE: escalado al 65 %

Marca (contraportada)
Blanco.
50 mm. de ancho.

Marca (portada)

Pantone 193.

35 mm. de ancho.

Titulos

Pantone Black. (/
Tipografia ITC OFFICE SANS (Bold). %

Cuerpo: 15 pt.
Calahorra

Ayuntamiento
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2.4.6. Tarjeta de empleados

T K H T Formato: 85 x 55 mm.
10 mm. w i 5 mm. Anverso: 3 tintas (Pantones 193, 300 y Black).

: Joorosessnesoararessessrosoagupagoreesdd KN Papel estucado mate

mm Jeeereestentetunitttnieiiiiisieistisionistesstnistansssanns 1 300 gr/m2.
Impresion Offset.

g—g Ayuntamiento

Nombre y Apellidos
Pantone Black.
Verdana (Regular).
Cuerpo: 9 pt.

Marca
Pantones 193, 300 y Black.
50 mm. de ancho.

Nombré

& Elemento grafico de apoyo
Pantone 300 (10% de opacidad).
45 mm. de ancho.

¢
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA
MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.5. IMPRESOS ADMINISTRATIVOS

El Ayuntamiento y sus diversas areas organizativas
generan una gran cantidad y diversidad

de impresos de caracter administrativo,

que en cualquier caso son soportes de identidad.

La normalizacion de estos impresos,
ademas de integrar los elementos basicos de identidad,
ofrecen una imagen de eficacia y calidad en la gestion.

C

Calahorra

Ayuntamiento
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 2. SISTEMA DE PAPELERIA

MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.5.1. Normas genéricas

NORMAS DE COMPOSICION

Se ha creado para ello una reticula basica
que sirva de plantilla para la ordenacion de
textos y espacios en el impreso. El formato
base para todos los impresos es el DIN A4,
210 x 297 mm.

La distribucion de los textos y los espacios
se realizara de acuerdo a las necesidades
especificas de cada caso.

ESPACIOS

Los espacios siempre se cefiiran a la
reticula basica.

Las lineas o bloques seran siempre
unidades de cuadrados de reticula.

LUTOS

Cuando se quiera destacar algo o acotar
algin espacio mediante lutos, éstos podran
ser horizontales o verticales teniendo
como minimo una altura de un cuadrado de
reticula.

TRAMAS

Su uso esta contemplado para acotar o
jerarquizar zonas del impreso.

Se recomienda utilizar tramas del 10%,

ya que son suficientes para diferenciarse
del fondo blanco del papel y poder escribir.

Si las caracteristicas del impreso lo
requieren se pueden llegar a utilizar
al 30%, si es necesario.

CUERPOS DE COMPOSICION

Para los textos comunes se podra componer
entre los cuerpos 9y 12.

Si la informacion es de menor importancia
podria bajar hasta el cuerpo 7.

Para los textos que vayan dentro de los
lutos no deberia bajar del cuerpo 8.

COLOR

Dependera en gran medida del tipo de
impreso, pero se recomienda negro.

RETICULA BASICA

La reticula se ha construido mediante
médulos cuadrados de 1 pica por lado,

se ha elegido dicha referencia por ser una
medida totalmente estandarizada.

Esta reticula serd la guia para la
disposicion de todos los elementos que
cualquier documento necesita llevar
(logotipos, textos, lineas, lutos, etc...)

1 pica= 12 puntos
12 puntos= 4,233 mm.

Se pueden utilizar cualquiera de estas
medidas para componer los impresos, la
que sea mas comoda para la maquetacion.

| 1 PICA= 12 PUNTOS

61
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2.5.2. Impresos administrativos

25 mm. 30 mm. 15 mm.
| ISR F TR, 1 Joeeerenend 1
T : : T Formato: Din A4 (210 x 297 mm.)
15 mm.: Anverso: 3 tintas (Pantones 193, 300 y Black)
I FOURRON ettt ettt bbbt n st e '
(// IMPORTANTE: escalado al 50 %
35 mm.; Calahorra | e omme { 55 mm.
.- ............... J' Marca
i ;NOMBRE 0 ENCABEZADO DEL DOCUMENT(Q™ = rwemsmesememsmmsememssememseemeneenensees - Pantones 193, 300 y Black.

30 mm. de ancho.

_ ............... i + Area y Servicio
5 mm. Pantones Black.
Il 1 a proporcién de la marca.

Elemento grafico de apoyo
Pantone 193 (10 % de trama).
100 mm. de ancho.

Nombre o encabezado del documento
Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).
Cuerpo: 15 pt., en caja alta.

Tipo de documento

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).
Cuerpo: 15 pt.

Titular

Pantone Black.

Tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).
Cuerpo: 12 - 14 pt., en caja alta.

Texto
i 1/3 del Pantone Black.
idocumento Tipografia ITC OFFICE SANS (Bold).
H Cuerpo: 9 - 11 pt.

¢
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA

2. SISTEMA DE PAPELERIA

MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

2.5.3. Ejemplos de documentos administrativos

c

Calahorra

Ayuntamiento

Area Organizativa
Servicio

INFORME TECNICO

Estudio arquitectonico y urbanistico de la Zona Centro

PRESENTACION

Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar at ille pellit sensar luptae. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt
ut labore et dolore ne veniam, quis nostrund exercitation will tell commodo consequat. Duis autem velumm esse molestiae consequat, vel
illum domus suus and her iusto suyo: odio dignismim qui blandit praet. Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar at lle pellit
sensar luptae. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam, quis nostrund exercitation will tell
commodo consequat.

c

Calahorra

Ayuntamiento

Area Organizativa
Servicio

INFORME TECNICO

Estudio arquitectonico y urbanistico de la Zona Centro

PRESENTACION

Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar at lle pellit sensar luptae. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt
ut labore et dolore ne veniam, quis nostrund exercitation will tell commodo consequat. Duis autem velumm esse molestiae consequat, vel
illum domus suus and her fusto suyo: odio dignismim qui blandit praet. Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar at ille pellit
sensar luptae. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut Labore et dolore ne veniam, quis nostrund exercitation will tell
commodo consequat.

(4
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c

Calahorra

Ayuntamiento

Area Organizativa
Servicio

INFORME TECNICO

Estudio arquitectonico y urbanistico de la Zona Centro

PRESENTACION

Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar at ille pellit sensar luptae. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt
ut labore et dolore ne veniam, quis nostrund exercitation will tell commodo consequat. Duis autem velumm esse molestiae consequat, vel
illum domus suus and her iusto suyo: odio dignismim qui blandit praet. Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar at ille pellit
sensar luptae. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam, quis nostrund exercitation will tell
commodo consequat.

c

Calahorra

Ayuntamiento

Area Organizativa
Servici

INFORME TECNICO

Estudio arquitectonico y urbanistico de la Zona Centro

PRESENTACION

Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar at lle pellit sensar luptae. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt
ut labore et dolore ne veniam, quis nostrund exercitation will tell commodo consequat. Duis autem velumm esse molestiae consequat, vel
illum domus suus and her fusto suyo: odio dignismim qui blandit praet. Ectamen nedue enimhaec movere potentiam eronylar at ille pellit
sensar luptae. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur tempor incidunt ut Labore et dolore ne veniam, quis nostrund exercitation will tell
commodo consequat.

¢
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c

Calahorra

Ayuntamiento

Area Organizativa
Servicio

PARTE DE VACACIONES Y DIAS LIBRES
Segln convenio

1. Lugar y fecha

LUGAR:

FECHA / HORA:

c
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Area Organizativa
Servici

PARTE DE VACACIONES Y DIAS LIBRES

Segln convenio

1. Lugar y fecha

LUGAR:

FECHA / HORA:
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c

Calahorra

Ayuntamiento

Area Organizativa
Servicio

PARTE DE VACACIONES Y DIAS LIBRES
Segln convenio

1. Lugar y fecha

LUGAR:

FECHA / HORA:

c

Calahorra

Ayuntamiento

Area Organizativa
Servici

PARTE DE VACACIONES Y DIAS LIBRES

Segln convenio

1. Lugar y fecha

LUGAR:

FECHA / HORA:
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IDENTIDAD VISUAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALAHORRA 3. SENALETICA
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3.1. INTRODUCCION

El objetivo de todo sistema de sefializacion es el de orientar e informar.
El sistema de sefializacién transmitira ademas una valiosa imagen de orden y
calidad de servicio, mediante un conjunto de sefiales graficas y tipograficas.

Las normas y los ejemplos mostrados en este capitulo tratan de ser la base
y referencia para la generalidad de los proyectos de senalizacion, siendo
necesaria la participacion de profesionales (arquitectos/as, urbanistas,
disefiadores/as, etc) que desarrollen las caracteristicas particulares de cada
caso, sobre los siguientes principios:

- Crear sefiales con una gran definicién y sencillez.
- Mensaje lo mas sintético y estricto posible.
- Soportes estandares que faciliten la correcta aplicacion de la identidad.

El sistema de sefializacion se divide en dos areas:

- SENALIZACION URBANA
- SENALIZACION DE EDIFICIOS

C
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3.2. ASPECTOS PREVIOS

El sistema de sefializacién se organiza segtn los diferentes tipos de rétulos que,
a su vez, se clasifican en funcién de tres variables:

Funcion: los rotulos que sirven para guiar hacia un lugar, rétulos de orientacion.
Los indicadores del lugar “in situ”, de localizacién, para senalar el lugar exacto
en el que se cumple la funcion.

Ubicacion: exterior e interior.

Distancia de legibilidad: gran distancia, media distancia y corta distancia.

En este capitulo se presentaran los diferentes tipos de rétulos estableciendo sus
caracteristicas conforme a las consideraciones anteriores.

s
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3.2.1. Flechas

3. SENALETICA

Las flechas son importantes en cualquier sefial de tipo direccional. Segin la inclinacién de su

eje, pueden presentarse en horizontal, vertical o en angulo de 45°. Conforme a la direccién que

indican mostraran cuatro sentidos: derecha, izquierda, arriba y abajo.

A €

74

N

7

N

>

N

74

N

N 4

3.2.2. Pictogramas

Los pictogramas han de ser lo mas sintéticos y expresivos posible con el fin de ser comprendidos
por puablicos de difertentes culturas y con diferentes idiomas. Generalmente los pictogramas se
reproduciran en blanco sobre fondo rojo (Pantone 193), pero también tienen su propio cédigo

internacional de reproduccién cromatica. Son los ejemplos que aqui mostramos reproducidos

en gris.

1 [ ]N]P
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3.2.3. Reticula basica senalética

En el caso de la sefialética tomaremos como referencia la medida de “1X", equivalente
a un médulo, y hablaremos de proporciones en lugar de medidas. Esta reticula

sera la guia para la disposicion de todos los elementos que cualquier sefial necesite
llevar (logotipos, textos, lineas, lutos, etc...)

~ 1%=1MopuLO [l 1x= 1 modulo

Se utilizara esta proporcién

para componer las sefiales.

3.2.4. Tipografia

La tipografia institucional principal ITC OFFICINA SANS, se utilizara para la realizacion

de todos aquellos elementos pertenecientes a la sefializacion.

3.2.5. Cromatismo

Para la senalizacion urbana, como norma general, predominara el azul (Pantone 300)
combinandose éste principalmente con el blanco, y utilizando el negro y el rojo
(Pantone 193) para la reproduccion puntual de textos y flechas.

En el caso de la sefializacion de edificios, por el contrario, el color predominante sera
el rojo (Pantone 193), combinandose éste principalmente con el blanco, y utilizando el
negro y el propio rojo (Pantone 193) para la reproduccion puntual de textos y flechas.

s
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3.3. SENALIZACION URBANA

Son sefiales situadas por toda la ciudad, que dependiendo de la informacién que facilitan,

pueden ser, de direccién, informativas o “in situ”.

Este tipo de sefializacién urbana suele visualizarse con mayor detenimiento que la de carreteras
o0 interurbana; por ello puede contener una informaciéon mas extensa respecto a la ubicacion

de accidentes geograficos (rios, montes, etc.), lugares de interés turistico, paisajistico o urbano
(monumentos, edificios histéricos, parques naturales, etc.), asi como de edificios y servicios del
Ayuntamiento (centros de salud, residencias, colegios, centros deportivos, servicios culturales,

educativos, de transporte, de proteccién ciudadana, administrativos, etc).

3.3.1. Direccion

C

Calahorra

Calle

Nombre de la Calle 7

C

Calahorra
Ayuntamiento 7 yuntamiento
I. E. S. “Nombre de Instituto” N . E. S.["Nombre de Institut N
Polideportivo “Nombre” (3 P?l deportivo “Nombre” ‘Rf
Parque “Nombre” € Parque “Nombre” €
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3.3.2. In situ

Esta son sefiales situadas en el exacto lugar que indican, e informan de la zona, el edificio,

el organismo, el centro o el paraje al cual hacen referencia.

.

=
aldions

2

Calahrra

Plaza de Plaza de

Quintiliano ic

tid

3.3.3. Informativa

Esta sefiales por su ubicaciéon pueden contener informaciéon mas extensa si asi se requiriese

o si fuera necesario.

C

ACa]ahorra

ZONA DEPORTIVA

ZTAONA DREDADT

&VINR UILT VNI

Acceso a pista de baloncesto

Acceso a piscina cubierta
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3.3.4. Totems

Estas sefiales son de algiin modo un anuncio permanente del punto indicado, que ademas
de informar sirve para afiadir valores positivos a la identidad y, por extension, a la imagen

de la propia ciudad.

C

Calahorra

Ayuntamiento
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TEATRO

IDEAL

TEATRO

IDEAL
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3.3.5. Valla de obra

La sefalizacion de todos aquellos proyectos que se estan llevando a cabo es la Ginica que,
por su caracter temporal y factico, admite la inclusion de los datos administrativos pertinentes

por razones normativas o de interés para la ciudadania.

(& PLAN URBANISTICO

S NOMBRE
DEL PROYECTO

Fecha de finalizacion:
PRESUPUESTO:
Financiacion:

Direccién de obra:

Empresa adjudicataria:

Logos empresas

3.3.6. Senalizacion general de trafico

Se muestra orientativamente un panel general de trafico con una placa de presefializacién
para una localizacién situada en el interior de la ciudad, siendo muy cuidadosos y respetando

siempre la normativa del sistema homologado de sefializacion de trafico.

Centro Ciudad

Polideportivo
Municipal

ICEWORGEE

C
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3.4. SENALIZACION DE EDIFICIOS

Se ha buscado un sistema sencillo, en el que se favorece la legibilidad y la buena visibilidad,

que se integre en el entorno evitando excesos visuales.

Este tipo de sefializacién, atendiendo al caracter y la funcién que cumplen en cada caso,

se divide en:

- Exteriores
- Directorios

- De direccidon

Para desarrollar los elementos de sefializacién de este apartado hay que tener presentes todas las
caracteristicas y particularidades que pueden darse en cada aplicacién concreta (arquitectura del

edificio, espacio fisico para colocar las sefiales, distancia y condiciones de legibilidad, etc.).

Cada proyecto requiere la direccién de técnicos (disefiadores/as, especialistas en sefializacion,
arquitectos, etc.) para que, en cada caso se sepa desarrollar el proyecto oportuno, aplicando las

directrices generales de este Manual.

El conjunto de normas debe cumplirse lo mas estrictamente posible, sabiendo también interpretar
esta normativa con cierta flexibilidad para llegar a la solucién mas adecuada en situaciones que

asi lo puedan demandar.
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3.4.1. Exteriores

3.4.1.1. Placa fachada

Sefiales situadas a la entrada o en la fachada de los edificios. Su formato dependera
de las caracteristicas de cada edificio o local a sefializar. En los casos que las puertas
de acceso sean de cristal se han disefiado adhesivos realizado en vinilo trasltcido.

Biblioteca
Municipal

3

2 |

Calahorra

Casos especiales

Sefial disefiada para situaciones especificas donde

ya existe una sefializaciéon que no permite

una implantacién masiva del nuevo sistema calah;@a ]

de sefializacion recogido en este manual. | |

@
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3.4.1.2. Rotulos o luminosos

El objetivo es obtener la maxima visualizacién o ser una llamada inmediata de atencién,

por ello es importante, como criterio a sequir, ser conciso en la informacion comunicada.

En la medida de los posible deberian estar iluminados, mediante focos o retroiluminacién,

para mejorar la visibilidad por la noche.

C

C. M. SERVICIOS SOCIALES . iiom

Ayuntamiento

Panel / Caja de luz

Centro
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3.4.2. Directorios

3.4.2.1. De exterior

Estaran formados por paneles independientes con el fin de que puedan intercambiarse cuando
sea necesario variar alguna de las denominaciones, conteniendo -si fuera necesario- elementos

tipograficos, pictogramas e incluso planos simplificados de los lugares a los que se refieren.

C

ACalahorra

PABELLON CUBIERTO
“NOMBRE DEL PABELLON”

1 PISTA MULTIUSO

2 CANCHAS DE BALONCESTO

3 PISTAS DE PADEL

4 PISCINA CLIMATIZADA

5 JACUZZI

6 VESTUARIOS - DUCHAS

7 CAFETERIA

3.4.2.2. De interior

Los contenidos deben ser lo mas sencillos posible, no conviertiendo el espacio en una

“marafia” de denominaciones administrativas.

Se muestra una alternativa de uso del color para su integracion en espacios donde el

interiorismo o las caracteristicas arquitecténicas asi lo aconsejen.

PABELLON CUBIERTO “NOMBRE DEL PABELLON” PABELLON CUBIERTO “NOMBRE DEL PABELLON”

AN Pista Multiusos A Pista Multiusos

> C(Cancha = Cancha
de baloncesto de baloncesto

€ Pista de padel € Pista de padel

C
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3.4.3. De direccion

3.4.3.1. Interior

3. SENALETICA

Se ubican en lugares estratégicos para que faciliten y den continuidad al recorrido,

ya que generalmente seran necesarias varias para marcar el camino hacia el lugar indicado.

Su fijacién podra ser: a la pared, en banderola, colgando del techo.

N Documentacion

N Archivo

> Departamento
técnico

€ C(Cafeteria

C

galaho}?a

3.4.3.2. In situ

3 Departamento
técnico

€ Cafeteria

 Documentacion
 Archivo

Estas sefiales si van fijadas a la pared,

se ubicara su punto medio entre una altura
de 1,70 y 2 m. con respecto a la distancia
del suelo.

Si fuesen de banderola o colgadas del techo,
se colocaran de forma que su limite inferior
no baje de los 220 cm. con respecto al suelo,
por si es necesario pasar por debajo de ellas.

Si la sefial es de tipo directorio seguir
las normas de la Sefializacion de edificios -
Directorios de exterior y de interior.

Se refiere a los rotulos o letreros que identifiquen un servicio, departamento, area, etc. Pueden

situarse, en pared o banderola, junto a puertas, asi como en ventanillas, mostradores o mesas.

Informacion

Tributaria

Informacion
Tributaria

En pared:

Situados al lado de la apertura de la puerta,
a 15 cm. del marco y con su parte inferior
a 150 cm. del suelo.

C
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Informacién
Tributaria

En banderola:

Se sitdan al lado de la apertura de la puerta,
con una separaciéon del marco de 15 cm.

y su parte inferior a 220 cm. del suelo.

En ventanilla:

Siempre que se pueda se colocaran en la parte
alta, pegados sobre el cristal o cualquier otro
material, o colgados del techo, manteniendo
una altura aproximada de 220 cm. del suelo.

En mostradores y mesas:

Pueden situarse colgando del techo, al igual
que en ventanillas, o sobre el propio mostrador,
con soporte para apoyar sobre la superficie.

D. Nombre y Apellidos

Para las sefiales o pictogramas de otro tipo

(extintores, material contra incendios, alarmas,
aseos, etc.) existe materiales, disefios y medidas
homologadas segin Real Decreto 1403/1986, de
9 de mayo, B.0.E. n° 162 de 8 de julio de 1986.
Por tanto, sélo la ubicacion tendra que ser
decidida por el/la profesional que realice
cada proyecto en particular.
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4.1. INTRODUCCION

La pauta general para la identificacion de vehiculos del Ayuntamiento de
Calahorra es la sencillez, en cuanto a la composicion, para conseguir de
manera factible una flota de vehiculos unificada, reconocible y visualmente
coherente.

Fundamentalmente la comunicacién institucional en los vehiculos consistira

en la disposicion de la marca del Ayuntamiento y el dominio web del mismo,
en los espacios mas adecuados de los laterales (puertas delanteras, puertas
correderas y cajas) y de los capds frontales; teniendo en cuenta, en cada caso,
las particularidades estructurales de cada vehiculo (embellecedores, hendiduras,
etc.).

También se da la posibilidad de utilizar el “elemento grafico de apoyo”
para la rotulacion de algunos modelos de gran tamano.

En cuanto al color, el blanco sera principalmente en el que deben estar pintados
los vehiculos, tanto propios como en alquiler (renting, etc.).

Los colores para la reproduccion de la marca corporativa seran las equivalencias
“RAL” o “vinilo” a los Pantones 193, el 300 y Black (pudiéndose utilizar

la variante blanca de la marca sobre algunos de los colores institucionales).

Los Materiales para la rotulacion deben poseer unas caracteristicas que garanticen
su estabilidad y duracién, recomendandose los vinilos adhesivos transparentes
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4.2. VEHICULOS

4.2.1. Automovil
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4.2.4. Otros vehiculos

calahorra.es ((;
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4.2.5. Rotulaciones “promocion de la ciudad”

86

Habra casos puntuales, en los que con el objetivo de promocionar algin evento, actividad o
simplemente los valores de la ciudad, se pueda rotular algunos de los vehiculos del Ayuntamiento-
preferentemente los de gran tamafio-.

calahorra.es "Cuidamos
de nuestro
patrimonio”

\' Calahorra —

@ V

>

v

Calahorra

cu_ltural
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MANUAL DE NORMAS DE USO DE LA MARCA

5.1. INTRODUCCION

Por lo que respecta al sistema de vestuario -de aquellos miembros
del Ayuntamiento de Calahorra que, por su actividad profesional,
lo requieran- la pauta genérica es igualmente muy sencilla:

la marca institucional ira serigrafiada o bordada en el tejido
correspondiente, en la parte superior izquierda de las prendas,
a la altura del pecho.

Los colores de las citadas prendas, asi como los de los elementos visuales
reproducidos sobre éstas, seran principalmente los colores institucionales
de la Gama principal: Pantones 193, 300 y Black.

MUY IMPORTANTE: la referencia cromatica sera la del sistema PANTONE, que servira como

pauta cromatica, para el sistema de reproduccion elegido al llevar a cabo las prendas.
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5.2. VESTUARIO

89

5.2.1. Servicios generales

Calahorra

Calahorra

Camisa manga larga Camisa manga corta Jersey
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5.2.2. Servicios de mantenimiento

Calahorra

- Polo azul Camiseta

Polo blanco y pantalén

Calahorra

Calahorra -
pantamento Ayuntamiento

Anorak reflectante

c
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Chaqueta reflectante

5. SISTEMA DE VESTUARIO

Sudadera

mono
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5.2.3. Deportes
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6.1. INTRODUCCION

Este capitulo es un tanto particular, con respecto al conjunto del mismo,

ya que en él se exponen varios elementos graficos que, ademas de las pautas
generales de estructuracién, requieren un nivel de personalizacién y creatividad
mucho mas acentuada que las demas piezas.

En este capitulo se exponen ejemplos del “tono expresivo” de las piezas
comunicacionales que puede necesitar el Ayuntamiento de Calahorra para
adecuarse a las exigencias de los nuevos tiempos.

También se exponen ejemplos significativos de diferentes elementos
promocionales.

MUY IMPORTANTE:

Resulta primordial que las piezas comunicacionales,

que se desarrollen con el objetivo especifico de proyectar

y dar a conocer la ciudad y sus actividades, sean coordinados

y llevados a cabo por especialistas en la materia,

va que este tipo de comunicacion tiene que estar milimétricamente
analizada, con una realizacion personalizada en funcion

de lo que se quiera comunicar y de los publicos objetivos

a los que vaya destinado.
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6.2. PIEZAS DE COMUNICACION

El desarrollo de las diferentes piezas de comunicacién del Ayuntamiento de Calahorra debe sequir
tres maximas elementales: coherencia, flexibilidad y creatividad; siempre teniendo en cuenta las

directrices comunicacionales que se reflejan en este manual.

Para llevar a cabo cualquier pieza de comunicacién es importante que:

- los textos mostrados estén compuestos con la tipografia principal institucional,
con sus diferentes variantes y posibilidades.

- las ilustraciones, graficos o fotografias deben poseer un nivel técnico de calidad, evitando
el uso de malos originales (fotocopias, fotos de poca reolucién, etc.) para su reproduccion.

- segiin de qué pieza de comunicacion se trate se utilizara la marca institucional

6.2.1. Comunicados

En este apartado se encuadran los avisos, convocatorias, edictos y, en definitiva,
todo tipo de comunicados oficiales del Ayuntamiento, donde la informacién
que predomina es el propio texto, ajeno a ningan tipo de “floritura tipografica”,

por ello la maxima de este tipo de piezas sera la concision.

Titular Anuncio Titular Anuncio

Lmet, consectetur tempor incidunt ut labore et
dolore ne veniam, quis nostrund exercitation will
tell commodo consequat. Duis autem velumm esse
molestiae consequat, vel illum domus suus and
her iusto suyo.

Odio dignismim qui blandit praet. Ectamen nedue
enimhaec movere potentiam eronylar at ille pellit
sensar luptae. Lorem ipsum dolor sit amet, con-
sectetur tempor incidunt ut labore et dolore
ne veniam, quis nostrund exercitation will tell
commodo consequat. Duis autem velumm esse
molestiae consequat, vel illum.

Um quam, quat, quis augait nos num in vercilit
lorem zzrilit enit ad er auguer alisi exer ilit lum
zzriureratum eniam volum zzriure vel iliquat lut

Calahorra

Ayuntamiento

Lmet, consectetur tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam, quis nostrund
exercitation will tell commodo consequat. Duis autem velumm esse molestiae
consequat, vel illum domus suus and her iusto suyo.

Odio dignismim qui blandit praet. Ectamen nedue enimhaec movere potentiam
eronylar at ille pellit sensar luptae. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
tempor incidunt ut labore et dolore ne veniam, quis nostrund exercitation will tell
commodo consequat. Duis autem velumm esse molestiae consequat, vel illum.

@ +info: 91 248 39 16
calahorra Direccién, n° / 00000 Calahorra

Ayuntamiento Tel.: 00 000 00 00 / www.ayto-calahorra.es
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6.2.2. Ejemplo de cartel institucional

Los carteles institucionales son una de las piezas graficas que permiten un mayor ejercicio
de creatividad y conceptualizacion, con el objetivo de llamar la atencién de los destinatarios
de la informacién expresada, pero siempre teniendo en cuenta la estructuracién coherente

de la misma.

Jornadas de Estudio
CIENTIFICO-TECNOLOGICAS

SEMILLA DE FUTURO

Fecha
@ Hora
Calahorra \ hra Lugar

Ayuntamiento
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6.2.3. Ejemplo de portada de folleto institucional

Al igual que los carteles, las portadas de los folletos deben comunicar la informaciéon
de manera ordenada y concisa, apoyandose en imagenes atractivas que ayuden y

que complementen los textos.

F1estas de

e .

Calaho?fa ’
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6.2.4. Ejemplo de portada de revista municipal

En este apartado se muestra lo que podria ser la portada de una publicacién informativa
y de ocio, sobre asuntos relacionados con la ciudad y sus actividades municipales,
orientada a los propios ciudadanos. Es el citado ejemplo se ofrece una posible solucion

visual da la portada de la misma.

JUNIO DE 2010
N° 1

CALAHORRAhOY

Revista
municipal de
informacion
y ocio

I Certamen Gastrondmico
Ciudad de Calahorra

El alma
de la verdura

Antetitulo de la noticia

Titulo
de la noticia

Antetitulo de la noticia

Titulo
de la noticia

@
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6.2.5. Ejemplo de anuncio de promocion de la ciudad

Para la promocion de la ciudad los anuncios que se desarrollen podran incorporar la marca ciudad,
utilizando en cada caso el mensaje mas adecuado (ver el punto 1.9 del primer capitulo
del Manual), que dependera de lo que se quiera comunicar en cada momento y del piblico

objetivo al que se quiera llegar.

o
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6.2.6. Pancartas, distintivos, etc.

El Ayuntamiento de Calahorra, asi como sus diversas Areas o Servicios, convoca diferentes
actos de muy diversa indole, que en cualquier caso deben contar para su identificacion
con los signos de identidad del Ayuntamiento. Se presentan en esta pagina varios ejemplos

y posibilidades, para que sirvan como referencia.

Titulo del Acto v

o Evento
Calahorra

Ayuntamiento
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6.3. ELEMENTOS PROMOCIONALES

100

En este apartado se muestran soportes publicitarios que sean utilizados para comunicar los
simbolos de la identidad corporativa al ptblico en general. Para ello se utilizaran objetos de muy

diversa indole: llaveros, boligrafos, mecheros, camisetas, paraguas, etc.

Por la amplitud de elementos que pueden ser objetos promocionales utilizados
por el Ayuntamiento nos limitamos a ofrecer unos ejemplos que sirvan de referencia y

unos puntos a tener en cuenta para la realizacién de cualquier objeto promocional:

1. Asegurarse que la estampacion de los elementos de identidad se realiza sin pérdida alguna
de 1a calidad de reproduccion.

2. No elegir objetos que obligen a poner tamafios muy pequeiios para el simbolo

o la marca corporativa, difilcultando asi la correcta visibilidad.

3. Pedir al fabricante o proveedor como norma general una muestra de prueba para asegurarnos
la calidad del producto acabado.
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6.3.1. Tazas
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6.3.2. Gorras
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6.3.3. Pendrive

6.3.4. Paraguas
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7.1. INTRODUCCION

En la actualidad, la comunicacién “on line” es para cualquier institucién

un elemento de comunicacién absolutamente esencial. La pagina web del
ayuntamiento de Calahorra, en este sentido, debe ser un enlace sencillo y 1util
entre el consistorio y sus ciudadanos; pero también una herramienta de estimulo
para la economia de la ciudad, mostrando las cualidades de la misma y una
imagen cuidada que la favorezca.

La estructura de la web debe ser clara, versatil y directa, en favor de una
usabilidad sencilla y una comunicacion fluida con aquellas personas que la
visiten; mostrando un aspecto contemporaneo y dinamico, adecuado para
todos los publicos, sea cual sea su conocimiento informatico.

Estas directrices genéricas, para el desarrollo de la web, se extenderan también al
conjunto de documentos multimedia emitidos por el Ayuntamiento de Calahorra:
presentaciones PowerPoint, audiovicuales, etc.

En cuanto a los elementos graficos utilizados -tipografias, colores, etc.-
para este tipo de piezas de comunicacion, siempre se recurrira a los
institucionales del Ayuntamiento de Calahorra, ya especificados en este
Manual.
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7.2. WEB

7.2.1. Index - Home

La pagina de portada de la web del Ayuntamiento cumplira principalmente una funcién
promocional de la ciudad, con un video o animacién que variara en base al mensaje
comunicado. Por supuesto, desde esta portada, podremos ir directamente a los cuatro

grandes apartados de la web.

e0e Calahorra

| - I > H 4 ] € hutp: / fwww.ayto-calahorra.es/portal fhome_calahorra.jsp ¢ ]

Oficina Virtual
de Atencion
al Ciudadane

Calahorra iy A=

Ayuntamiento | S |

Ayuntamiento Ciudad Turismo Tramites

-

C
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107

Visualmente la web deber ser ordenada y limpia, con una utilizacién moderada de los tonos

de la identidad visual del Ayuntamiento.
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7.2.2. Index - Home

: La marca institucional
2n

siempre “coronara” la web,
en la misma posicion.

and

3
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1tp: / /www.ayto-calahorra.es/portal fhome_calahorra. jsp
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El “campo” del buscador :
de la OVAC, siempre ira
posicionado en el mismo lugar
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7.2.3. Modelo pagina secundaria

Al acceder a uno de los cuatro grandes grupos de informacién de la web, encontramos

una estructura web claramente organizada, con acceso directo al resto de los grandes grupos,

y también a los subapartados de informacién.

Oficina Virtual
de Atencion
al Ciudadane

Calahorra E—

Ayuntamiento Ciudad | Turismo | Tramites AGENDA

Alcalde

cién Municipal

Perfil del contratante
Oferta de empleo publico

Normativa

Hacienda

Archivo Municipal Enlaces Redes
Bortie do el ulla faciduipit il ut atin exer sum vercing euipsustrud enit 010

praestinim el diat del esequation henis num quisim am zzrit loboreetue
Comunicacion y Prensa dolobore dio dig nisciliquis augi atem zzrit augait in euis nis am,
core consed magna facin hendigna aut irit dunt ad magnim er in henim vel Teatro Ideal
enim vel do od tinisi.

Calahorra en el Bor

Oferta Cultural

Tablén de Anuncios

Otros enlaces

Teléfonos de interés

Esequat. Pissit, sumsan henit lorper sectem vent autpat, quis eliqui exero
odipit, quisisc incilla ndignis molenim digna faciniam, venit nos aliguat
nonullut am, cor adionum dio odo el utat praestionse melor iure dolesed
mincips ustrud tat eniam, sit lum init, venibh estie dipsummaodit
luptatinibh eugiam nisi. Met auguera estinibh eugue del et la corem del
euip enim zzriure eugait wissi.

Consenit nostin voluptat vendit iriurem voloboreet, volese veros
atetumsan hent lacrtio nullacrpero commy nulla core commodolute dolor
ilis el et ipit, suscipsum augiamet lor si.
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La estructura es extremadamente intuitiva -con el objetivo ya comentado de facilitar

y simplificar la navegacién-, encontrando el mend principal en la parte central superior.

Los subapartados del mena principal se despliegan en la parte lateral izquierda, dejando 110

todo el centro de la web para el desarrollo de la informacion. Por otra parte, el lateral derecho

se destina a apartados destacados.

Oficina Virtual
de Atencion
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Alcalde

Organizacién Municipal
+ REGLAMENTOS
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- ORDENANZAS FISCALES

s Municipa

Perfil del contratante

Oferta de empleo publico

Normativa
Hacienda ORDENANZAS GENERALES

Archivo Municipal Put in volortisit veliquisis nis aut veliquat. Cil enit lorerosto et, qui enibh Enlaces Redes

esequat. Uscidunt wisim quisi. =
Calahorra en el BOR Xeraessectem exeraes sequamc onsequipit pratie vel dolore duismolesent 010
Comunicacién y Prensa ad eugiam quat iriusto od tat lobor at lummy num quis nullutpate Oferta Cultural
= estionsecte feum vel dolor sustin utatis nulla feuguerilit ut accumsan
Tablén de Anuncios hendre veriure modolenim guatinisit vel ero commod er summod tat nulla Teatro Ideal

faciliquis aci ting ex eu feu feuguero corper am diam, quat ut aut lor si
blaore dolobor sequi blandio eumsandre min hendit nim nostio con henim
nit, quatio consenim ex exer sim quis nullacreet vel dulssi er sed te dunt

Otros enlaces

Teléfonos de interés

venim zzriureet, guam nismodit wiscidunt vendre magna aut incip elissi.

Duis nummy nos dolorercil dolorpe rostrud delobore dolore esto
exeriurerit nit praesto esto conulla consectem quissecte dolesed enit alit
volore feum quat nis nim et acing essim dolortis dolessi ssecte min
heniatet, susciliqui esse delor il esenit nim zzril in utpat.

Re magnibh elent at. Duis ero odigna feugiamcon hendiat luptatio exer
alit inci blam Irit aliguis augait nonse ming eliquam, veliqui tinim
volorercipis nim nulla facilla faccum ip esequis ent ip ea aciduisi.
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7.2.4. Modelo pagina secundaria

La marca institucional
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7.3. FIRMA CORREO ELECTRONICO

|| Ao Edaén Ver Insets Fomato Hemamentss Mensais  Ayuds

De: |
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7.4. POWERPOINT

7.3.1. Portadas

C
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Calahorra Titulo del Proyecto
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7.3.2. Interiores

114

Nombre del Proyecto

Indice

00 _ Primer Capitulo

00 _ Segundo Capitulo
00 _ Tercer Capitulo

00 _ Cuarto Capitulo

00 _ Quinto Capitulo

00 _ Sexto Capitulo

00 _ Séptimo Capitulo
00 _ Octavo Capitulo

C

Calahorra
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Nombre del Proyecto | 00

Titulo capitulo

Consed tio dunt wisi.Irit, quipsum zzrilit nummolorper iriustrud ex
exerosto od et alis atie velisl incil irit nonulputat lore tio od magna facip
et utat luptat, velenia mcommod do od tin ullaorperci bla facillum ex

et alit iriure tet, sed te vel dolore er iliqui blaor alis num dolor suscing
euissent venit praesectet utat. Dui eum quat adit augiat lor aliquisi et
acin henim delit nim vel eui et vercipsum ilissit ut praesequam zzrit,
quipit la corem autat, consequisl ut alisit, sim quatuerci tinisim veros
essecte faccummodo doluptat.
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Nombre del Proyecto | 00

Consed tio dunt wisi.Irit,
quipsum zzrilit nummolorper
iriustrud ex exerosto od

et alis atie velisl incil irit
nonulputat lore tio od
magna facip et utat luptat,
velenia mcommod do od tin
ullaorperci bla facillum.
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Consed tio dunt wisi.Irit, quipsum zzrilit nummolorper
iriustrud ex exerosto od et alis atie velisl incil irit
nonulputat lore tio od magna facip et utat luptat,

velenia mcommod do od tin ullaorperci bla facillum.
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